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1. INTRODUCCION

La Unidad de Informacion y Analisis Financiero (UIAF), comprometida con nuestros
reportantes, pone a disposicién de los usuarios externos e internos la aplicacién web,
Sistema de Reporte en Linea - SIREL, la cual permite a las entidades reportantes cargar
y/o reportar en linea la informacién de las obligaciones establecidas en la
normatividad de cada sector, de forma eficiente, oportuna y segura. Adicionalmente
permite consultar los certificados de cargue, de los reportes cargados en cualquier
momento.

El objetivo de este manual es facilitar el uso de la herramienta al momento de realizar
los reportes, facilitando el uso y apropiacion de cada uno de sus médulos. Por lo tanto,
presenta de manera detallada la manera como el usuario interacttda con el Sistema,
desde el ingreso, presentacién de reportes, consulta de certificados, cargue,
funcionalidad y prerrequisitos.

El usuario es el responsable Unico y final de mantener en secreto su usuario,
contrasefla y matriz de autenticacion personal con los cuales tiene acceso a los
servicios y contenidos de la aplicacién.

2. SISTEMA DE REPORTE EN LINEA - SIREL

El Sistema de Reporte en Linea - SIREL, es una herramienta web que permite a las
entidades reportantes cargar los reportes de acuerdo con las obligaciones establecidas
en la normatividad de cada sector, de forma eficiente y segura, disponible las 24 horas
al dia, siete dias a la semana y 365 dias al afio. Se encuentra disponible para los
navegadores de internet:

@ ; [/
Chrome, e FireFox, ue Internet Explorer SafarieEdge .
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3. SOLICITUD CODIGO DE ENTIDAD

Este servicio aplica Unicamente a entidades que tienen la obligacién de reportar a la
UIAF y que aun no estan inscritas en la base de datos de la UIAF.

La solicitud de cédigo se realiza accediendo a través de la pagina web de la UIAF
www.uiaf.gov.co en el menu >SIREL >Solicitud de cédigo.

@'Gov.co
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Inicio indice de contenidos Buscar v  SIREL

SIREL 3.0 INICIAR SESION
Sistema dle reporte en linea s i e
usuario TS

O a través del menu central >SREPORTAR > Solicitud de cédigo.

APRENDE MAS - REPORTAR -

Organizaciones - SIREL 3.0

Ia Indice de entidades reportantes con los . Sistema de reporte en linea
detalles normativ icosy
procedimentales Daj s cuales remiten
nformacién a la entidad.

. Y
& a B =
Solicitud de Solicitud de Formato y tablas Tuteoriales
codigo usuario Manual

Al dar clic le aparecerd el formulario de inscripcidon®. Debe seleccionar el sector al que
pertenece su entidad, el tipo de entidad y digitar el NIT, luego pulsar continuar y

! Los datos registrados seran protegidos segln nuestra politica de tratamiento de datos personales
publicada en la pagina web de la UIAF, estos podran ser verificados y se rechazard la creacién de
cualquier entidad que ingrese informacion incorrecta o inexacta.
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diligenciar los datos del responsable ante la UIAF del envio de los reportes, llamese
oficial de cumplimiento, representante legal, empleado de cumplimiento, etc.

Solicitud de cdigo

Formulario en linga que permite is inscripcidn en la base de datos de los sujetos
obligados ente la Unidad de Informacion v Analisis Financiero.

Al diligenciar el formulario entendemos que el ciudedano conoce v scepta nuestra politice
de tratsmiento de datos personsles publicada en la pégina web de la UIAF, |s cual puede
consuliar en el siguiente enlace: Politica de Tratamiento de Datos.

Importante: Seleccione el sector teniendo en cuenta |a entided gue ejerce inspeccion,
vigiiancia y control pers la entidad gue solicita el codigo.

Tiempo de Respuesta: El tiempo de respuesta para la asignacidn de
codigo es de 1 a 10 dias habiles.

Sector: * [ Seleccione... W |

Tipo de entidad: *

N I
Continusar

Lo=s campos marcados con astensco (*) son de obligatorio difigenciamisnta

¥ Informacidn entidad

Razdn social: *

Razdn comercial:

Departamento: *

[
|
Direccion: | ]
[
|

Municipio: *

¥ Informacion oficial de cumplimiento y/o responsable de elaborar reportes

Nombres: * | |

Apellido 1: * [ |

Apellido2: [ |
Tipo ldentificacion: [seleccione. . o

Identificacion: |

Cargo: *

Teléfono: *

Fax:

|
|
|
Correc electrénico: * |
[

Opcional Anexo (solo PDF): Seleccionar archivo | Minguno archivo selec.

5

Cadigo de verificacion:

)
99 52 T
| | [ Cambiar |
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A la direccion de correo registrada en el formulario, llegara el cédigo de entidad, estos
mensajes provienen del buzén de correo notificacion@uiaf.gov.co.

El tiempo de respuesta para la asignacion de cédigo es de 1 a 10 dias hdabiles, (favor
verifique en su bandeja de entrada o en la bandeja de SPAM o correo electrénico no
deseado, la respuesta de asignacién). Una vez obtenga el cddigo de entidad, deberd
realizar la solicitud usuario o acceso al Sistema de Reporte en Linea SIREL.

4. SOLICITUD DE USUARIO O ACCESO AL SIREL

La solicitud de usuario o acceso al Sistema de Reporte en Linea se realiza a través de la
pagina web de la UIAF www.uiaf.gov.co en el menu >SIREL >Solicitud de Usuario, o a
través del menu central >SIREL > Solicitud de usuario.

@'Govco
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Inicio indice de contenidos

] I_
= E
S_IREL3'O INICIAR SESION P 2 5 e TR
Sistemna de reporte en linea Solichud ge Formatoy tablas Tutorlales
2 Manual
MNuestra Sectores Sistemna Nacional Asuntos Sala de Transparencia Participa  Atencién y Serviciosa la
entidad reportantes ALAJCFT Internacionales prensa Ciudadania
y
APRENDE MAS -~ REPORTAR -
% Organizaciones - SIREL 3.0
B Indice de e rtantes con los Sistema de reporte en linea
detalles norrr cos y
procedimentales bajo los cuales remiten INICIAR SESION
nformacion a la entidad.

o= ®
> a B -
Solicitud de Solicitud de Formato y tablas Tutoriales
codigo usuarioc Manual
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Al dar clic aparecera el formulario? de inscripcién del usuario encargado del envio de
los reportes o autorizado por el responsable del envio de los reportes a la UIAF, que
podra ser el mismo oficial de cumplimiento, el representante legal, el empleado de
cumplimiento, etc.

Solicitud de usuario SIREL

Formulario en linsa que le permite obtener usuano, clave y matriz de autenticacion pars
poder ingresar al Sistema de Reporte en Linea — SIREL, necesarios para realizar los
reportes, segin cada obligacion.

Los campos marcados con asterisco () son de obligatorio diligenciamiento.

Mombres:

Apellidos: l |

L 1

Correo  electronico: |

Docurnento de

identificacion:

Nombre de Ia

Empresa: ’ Eed

NIT de la empresa:

Cargo: - | |

Direccion:

Teléfone de  la | | Bt
oficina:

Celular:

Teléfono para
confirmacion de |
datos:

Observaciones:

vceé:;ﬁ-mc:cién: = 2 o 9%5—7 ?}

| |[ Cambiar |

Emviar

2 Los datos registrados seran protegidos seglin nuestra politica de tratamiento de datos personales
publicada en la pagina web de la UIAF, estos podran ser verificados y se rechazard la creacién de
cualquier entidad que ingrese informacion incorrecta o inexacta.
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Una vez diligenciado el formulario debera dar clic en el botén “Enviar”. Al correo
registrado en el formulario llegaran dos mensajes: i. la notificacion de creacién de su
usuario, contrasefia y ii. la matriz de autenticacién, que es un segundo factor de
autenticacion.

Estos mensajes provienen del buzén de correo notificacion@uiaf.gov.co. El tiempo de
respuesta para la asignacién de cédigo es de 1 a 10 dias habiles (favor verifique en su
bandeja de entrada o en la bandeja de SPAM o correo electrénico no deseado, la
respuesta de creacién de usuario).

5. MATRIZ DE AUTENTICACION

El Sistema de Reporte en Linea — SIREL, es un sistema seguro disefiado con un
mecanismo de doble factor de autenticacién, el cual ademds de un usuario vy
contrasefia, requiere una clave aleatoria determinada por una matriz de autenticacion
Unica para cada usuario.

Una vez su usuario sea activado ademas del correo con la notificacion de creacion de
usuario, recibird en un correo adicional con una matriz de autenticacién adjunta, como
se indica en la imagen a continuacién.

Con esta matriz usted podrd autenticarse en el
ABCDEFGHIJ sistema digitando el dato que aleatoriamente le
' K|CRIO|QINI|IW] solicite el Sistema al ingresar.
PYL Z|Z|W/P|G|lUIQIM[G

E}Y LOVIINAGDA Ejemplo: Utilizando los datos de la matriz de
7| J[T|Y|FIR|F|T|T|T ejemplo, si el sistema pregunta por el valor [G6],
4G Q|Y|T|YVIOYIVZ usted debera digitar en la casilla correspondiente

AN K|J|1/B|T|w|L|Y|E

la letra “W”. Si el sistema pregunta por el valor
rdUIL B|SINISIN|PIFH

[J2], usted debera digitar en la casilla la letra “G”,
y asi sucesivamente, conforme indique la matriz a

su disposicidn.
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6. INGRESO AL SISTEMA DE REPORTE EN LINEA

El ingreso al Sistema de Reporte en Linea — SIREL, puede realizarse a través de:

a. La pagina web de la UIAF www.uiaf.gov.co en el menu >SIREL >Iniciar sesion,

@'cov.co
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FINANCIERO

Inicio Indice de contenidos

B e

Formato y tamias. Tutoriales
Manua

SIREL 5.0

Sistema de reports en linea

Transparencia Participa Atencion y Servicios a la

MNuestra Sectores Sistema Nacional Asuntos Sala de
Ciudadania

entidad reportantes ALAJCFT Internacionales prensa

b. Del menu central > REPORTAR > Iniciar sesion, o

APRENDE MAS ~ REPORTAR -

a Organizaciones - . SIREL30
l Indice de entida portantes con los Sisterma d L. il

detalles normath icos y
orocedimentales bajo los cuales remiten INICIAR SESION
nformacion a la entidad —

mm ) I—
& a 8 .
Solicitud de Solicitud de Formato y tablas Tutariales
cédigo usuario Manual

c. Ingresando al enlace https://reportes.uiaf.gov.co/ReportesFSMCif64/
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Al ingresar por alguna de las opciones le aparecera la siguiente pdgina.

Wpieza de su navegador elimanando el Nistorial (archivos temporsles, contrasefias

5) para su optima fUNCionamEnto

Escriba s uasario y passwoed

& scripta

Si es la primera vez que ingresa con la clave asignada, el sistema por seguridad pedira
cambio de contrasefia.

= Contraseia anterior: se refiere a la clave que llego al momento de la solicitud de
usuario.

* Nueva contraseia: corresponde a la clave que el usuario desee colocar de facil
recordacién teniendo en cuenta las consideraciones relacionadas.

Cambiar Contrasena

Le recomendamos que no revele su contrasena a nadie. La Unidad de Investigacion y Analisis Financiero de no solicitara su contrasefia en
ninguna llamada telefonica o mensaje de correo.

Tenga en cunta la siguientes consideraciones:
a. La nueva contrasefia debe ser diferente a las ultimas 10 usadas.

b. La contrasenas debe tener una longitud minima de 6 caracteres.
¢. Después del 5 intento fallido la cuenta se bloquea

Contrasena anterior: | ------- ‘

Nueva Contrasefia: [ssnsansans ‘

Confirmar Contrasefia: | ----------- ‘

Enviar |
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Una vez se cambia la contrasefa, podra acceder al Sistema de Reporte en Linea, con su
usuario y la nueva clave. Luego el sistema solicitara 3 valores aleatorios de su matriz de
autenticacion. Usted debe colocar en cada casilla el valor correspondiente de la matriz.

Ingreso

Bienvenido al sistema para reportar la informacion requerida por la UIAF.

Escriba su ldentity Guard Key

Identity Guard Key: caenens | lE]

Si los datos son correctos, el sistema desplegard la pantalla de bienvenida, como lo
muestra la siguiente imagen3:

SISTEMA DE REPORTE EN LINEA - SIREL 2022

Bionverida o Sistema de Repons en Line - SIREL.

b MU i el i Lon arEciacie e repcstan Irformacién s UWF pusden (igareiar /1 corg corpiel i an b o ke b LU e e fcincle  eir

b | Fiportes ge Opeacién Stsprchons Reparts Oty

@

:Q) Scripta

Wheidants i3 000 1 ribcie ot "Ro0SH 1 nia SRa (OATRCONES Cameipandenes B0t Ihodes
e

3 Las opciones del menu pueden variar dependiendo del rol asighado al usuario.
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7. MENU DEL SISTEMA DE REPORTE EN LINEA

El menu del Sistema de Reporte en Linea — SIREL consta de seis opciones para los
Reportantes, los cuales se describen a continuacion:

7.1 Inicio

Ofrece una breve descripcién sobre la funcionalidad de cada una de las opciones
disponibles en el SIREL.

EMA DE REPORTE EN LINEA - SIREL

rverica ol Sisteena da Repons en Lines - SIREL

7.2 Reportes de Operacion Sospechosa

Esta opcidn estd disenada para reportar las operaciones sospechosas por parte de las
entidades obligadas. Mediante esta opcién un sujeto obligado, puede reportar
aquellas operaciones que han sido determinadas como: ROS, operaciones intentadas,
coincidencia en listas y coincidencia en noticias. De acuerdo a las caracteristicas que le
otorgue el cardcter de sospechosa, el sujeto obligado deberd seleccionar la opcién y
diligenciar el respectivo formulario.
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® [micio

@ Reportes de Operacion Sospechosa
Operaciones Inteniadas

@ Reportes Objetivos

Cosncidencia en Listas

oincidencia en Noficia

w Reportes de Ausencia »
Mediante esta opcit
@ |nformes L4 otorgue el cardcter
enviar informacion |
® Tutoriales noticias de prensa ¢

7.2.1 ROS

Para realizar el reporte de ROS, de clic en el menu > Reportes de Operacidn
Sospechosa >ROS y en el tablero de control dar clic en el botén “Crear”.

Q Tabiero de Control Reportes de Operacion Sospechosa ROS

[ /e e i ; i s i A0

Numero 0 feponie CoHdpo 0 entrega CRase del reponte
o L7] Setwcoonar =
Fachs da anvio dantfiencion Extada
o Seiecoonar =
Lista do rogistros
4 (%) Rogutron que curmplen con los rencros de bltgueda
KM repons Cidiga ROS Caigo snivegs Clans reports Tipa da sntraga Fechads  Facha e snvia Fataca Ver | Elimanar

Luego dar clic sobre Reporte Positivo.

Q Reporte de Operacion Sospechosa

i Mota: Atraves de esta opoidn su enfidad peede realizar un Reparte de Operacidn Sospechosa ROS positive

De ciic en la opcion para realizar el Reporte Positivo ROS

Reperte Positive (Cuando existe informacion para reportar)
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El sistema mostrard el formulario* para envio de ROS.

' Registro de Operacién Sospechosa ROS

Los camoos marcados * son obligstorios

Reporte positivo
© Informacion general del reporie
© Persona juridica
© Persona natural

© Detalle

Recuerde que la fecha del reporte de operacién sospechosa — ROS, corresponde al dia
en el que se realiza el envio del reporte, y el sistema genera el certificado de recibo de
informacidén con esa fecha, nada tiene que ver con la fecha del periodo de analisis de la
operacion sospechosa.

Ejemplo: durante el mes de diciembre la entidad no realiz6 ROS Positivo, el 12 de
enero realiza un ROS por una posible operacion sospechosa ocurrida en diciembre.
Este reporte ROS sera valido para el mes en el que es enviado, en este caso enero, sin
importar que la posible operacidn sospechosa haya ocurrido en diciembre.

Si durante el periodo de reporte establecido, la entidad envia reportes de operacién
sospechosa positivos (ROS, operacion intentada, coincidencia en listas o coincidencia
en noticias), el sistema no le permitira reportar ausencia en dicho mes. De otra parte,
recuerde que NO debe esperar los primeros dias calendario para enviar el reporte ROS
positivo, ya que este periodo aplica Unicamente para los reportes de Ausencia ROS, el
envio del ROS positivo debe hacerse de inmediato.

4 En la opcidn “Tutoriales” se encuentra disponible el video explicativo “SIREL 3.0 Cémo registrar un ROS
Positivo”, cémo ayuda para el diligenciamiento del formulario.
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7.2.2 Operaciones intentadas

Una operacion intentada® se configura cuando la entidad tiene conocimiento de la
intencién de una persona natural o juridica de realizar una operacién sospechosa, pero
no se alcanza a perfeccionar debido a la ejecucién de controles ante las sefiales de
alerta identificadas, o cuando la persona desiste de la misma al reconocer algunos
controles establecidos por la entidad que no le permitirian realizarla.

Para realizar reportes respecto a operaciones intentadas de clic en el menu de >
Reportes de Operacion Sospechosa >Operaciones Intentadas y en el tablero de
control dar clic en el botén “Crear”.

Q Tabiero de Control de Operacionss Infentadas

mé

El sistema le mostrara el formulario para envio de la operacion intentada.

# Registro de Operacion Intentada

Los carses marcades con * Son obligatorios

Registro de Operacion Intentada
© Informacién general

@ Persona juridica

© Persona natural

© Detalle

5 Este reporte no genera certificado de cargue. Si durante el periodo realizé el envio de un reporte de
operacién intentada el sistema no le permitird enviar un reporte de Ausencia y en el campo periodo le
aparecera el mensaje “No tiene periodos pendientes por reportar”.
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7.2.3 Coincidencia en listas

Para realizar reportes respecto a coincidencia en listas® de clic en el menud de >

Reportes de Operacion Sospechosa >Coincidencia en listas y en el tablero de control
dar clic en el botdn “Crear”.

Q, Tablero de Confrol Coincldencias en Listas

El sistema le mostrard el formulario para envio de la coincidencia en listas.

# Registro do Coincdencias en Listas

Regats de Comcatanciss n Lntss
O Informacsa gnera
O Paisona juritica

© Persons rstursl

@ Datste

6 Este reporte no genera certificado de cargue. Si durante el periodo realizé el envio de un reporte de

operacién intentada el sistema no le permitird enviar un reporte de Ausencia y en el campo periodo le
aparecera el mensaje “No tiene periodos pendientes por reportar”.
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7.2.4 Coincidencia en noticias

Para realizar reportes respecto a coincidencia en noticias “de clic en el mend de >
Reportes de Operacion Sospechosa >Coincidencia en noticias y en el tablero de
control dar clic en el botén “Crear”.

Q Tatilero de conbrol Noticas

o

mé

El sistema habilitara el formulario para envio de la coincidencia en noticias.

# Regstn de Noboas

Rogabo de Hobois
© Intmacén ganaral
© Parsona juridica
© Pessona sttt

© Detabe

7 Este reporte no genera certificado de cargue. Si durante el periodo realizé el envio de un reporte de
operacién intentada el sistema no le permitird enviar un reporte de Ausencia y en el campo periodo le
aparecera el mensaje “No tiene periodos pendientes por reportar”.
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7.3 Reportes Objetivos

Esta opcidon permite a las entidades vigiladas cargar archivos planos de los reportes
objetivos que tengan la obligacidn de reportar.

@ |nicio

@ Reportes de Operacion Sospechosa P Bienvenido 2

@ Reportes Objetivos »

@ Reportes de Ausencia » R ——
Reportes de Op

@ Informes 4 Mediante esta of
aquellas operacii

@ Tutoriales que les otorgue ¢

Lavado de Activc

Para realizar el envio de un reporte objetivo debe ir al menu de > Reportes Objetivos
>Cargue archivo plano. En pantalla aparecerd una ventana que le permitird
seleccionar, la plantilla del reporte que va a cargar y luego la periodicidad a la que
corresponde el archivo que va a cargar, como se observa en las siguientes imagenes:

Cargue de archivo plano para envio de reportes objetivos

Informacion del Reporte:

Entidad que realiza el reporte: UIAF CAPACITACIONES

Usuario que realiza el cargue: EQUIPD CAPACITACIONES (UIAF CAPACITACIONES) (ANALITICASAE)
Fecha envio: 21/11/2022 04:29:36 p.m.

¥ Procedimiento para el cargue de archivos: ¥ Cargue de archivo plano

1. Seleccione del listado la plantilla del reporte objetivo a cargar. +Pasos a eje':”“’"@

Seleccione el afio y periodo correspondiente al cargue de informacian. 1. Seleccione el Reporte.

L —
Tenga en cuenta que: para encontrar el (iltimo periodo del afio 2021, debe (| —Seleccione la plantilla— v |)
seleccionar el afo 2022. S — I
De clic en el botén Cargar archivo.
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¥ Cargue de archivo plano
+Pasos a ejecutar @

1. Seleccione el Reporte.

| CE018_Anexo6_PRGE_ProductosGenerales v |
12022 v | 1 Octubre 2022 - 31 Octubre 2022 v

( Cargar archivo >

Al dar clic en cargar archivo, el sistema solicitara buscar en su equipo el archivo a
cargar. Recuerde que debe ser .zip o .txt y debe cumplir con las especificaciones
técnicas del anexo respectivo.

Cargue de archivo plano para envio de reportes objetivos

Informacion del Reporte:

Entidad que realiza el reporte: UIAF CAPACITACIONES
Usuario que realiza el cargue: EQUIPO CAPACITACIONES (UIAF CAPACITACIONES) (ANALITICASAE)
Fecha envio: 21/11/2022 04:31:38 p.m.
¥ Procedimiento para el cargue de archivos: ¥ Reporte "CE018_Anexo6_PRGE_ProductosGenerales"

+ Pasos Ejecutados @ Pasos a sjecutar >> @)

2. Busque el archivo plano a cargar

| Buscar archivo plano D

2. Seleccione el archivo a cargar dando clic en el boton Buscar archivo plano.

En la ventana emergente de clic sobre el boton "Select File", cuando ubique
el archivo de clic en "Cargar" y luego en el boton "Cerrar” e inicie la
validacion.

Recomendacidn: para archivos superiores a 30 MB debe comprimirlos en
.Zip 0 .gzip. Tenga en cuenta gue todo archivo comprimido quedara en
estado PENDIENTE y su resultado aparecera al dia siguiente.

o Si desea manejar archivos cifrados de clic en el siguiente link para
descargar la Herramienta de cifrado.

o Una vez que haya cifrado el archivo, seleccione el archivo con la
extension *.cry y continue con el cargue normalmente.

3. Valide el formulario en el sistema, dando clic en el botén iniciar validacion,
que le aparecera una vez haya cargado el archivo plano.

Al dar clic en Buscar archivo plano se despliega una nueva ventana para que
seleccione el archivo a cargar, debe dar clic en “Select File”, seleccione el archivo y de
clic en “Abrir”.
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[3 Upload - Personal - Microsoft Edge = O X

A Notsecure | reportes/ReportesFSMCif6d/ibiza/upload/Up... A &

Seleccionar un archivo txt, zip
| (® select File |)

| Cargar || Cerrar | —

| Abrir -
@U'l J + Reportes UIAF
—— -
Organizar v Nueva carpeta

Y Favoritos el Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio

& Descargas .| ReporteUIAF bt 30/10/201503:49 ...  Documento detex... 0 KB

|\ Entrenamiento
B Escritorio

‘2] sitios recientes

4 Bibliotecas
|4 Documentos | =
[&] Imégenes
& Misica
B Videos

% Equipo
& osc)

=a HP_RECOVERY (1|_|

€ Red i

Nombre: ReporteUIAF.td - |Todaslos archivos &

)

Aparecera el nombre del archivo en una barra de color verde, luego de clic en “Cargar’
y una vez aparezca el mensaje que el archivo fue copiado correctamente de clic en

“Cerrar”.

El Upload - Personal - Microscft Edge = (] *

A Notsecure | reportes/ReportesFSMCif64/ibiza/upload/Up... AY &,

Seleccionar un archivo txt, zipo gz
* select File |

| Cargar || Cerrar
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age — |:|

|1'| Cargue de archivos - Persenal - Microsoft

3

A Notsecure | reportes/ReportesFSMCifed/ibiza/upload/ad.. AY @&,

El archivo fue copiado correctamente (5 bytes) en el servidor
seguro. Debe volver al sistema e iniciar la validacion del
archivo.

Cerrar

En la pantalla principal de clic en “iniciar validacion”, como se observa en la imagen.

¥ Reporte "CE018_Anexo6_PRGE_ProductosGenerales"

+ Pasos Ejecutados @ @ Pasos a sjecutar >> (3

3. Validar el archivo cargado en el servidor

Iniciar validacion

El sistema verificara que la informacidn del archivo copiado corresponde al reporte a
cargar y cumple con las especificaciones técnicas descritas en el anexo técnico, le
expedird un certificado de cargue.

Si el reporte es cargado en .zip este quedard para ser procesado en la noche vy el
sistema le expedird el certificado al dia siguiente.

Los reportes enviados pueden presentar 3 situaciones:

* Recibido: se considera que el reporte fue recibido a tiempo cuando el cargue
EXITOSO fue realizado dentro del periodo estipulado y de conformidad con todas
las exigencias y especificaciones establecidas en el anexo correspondiente.

* Recibido extemporaneo: se considera que el reporte fue recibido extemporaneo
cuando el primer cargue EXITOSO fue realizado fuera del periodo estipulado en el
anexo correspondiente.
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* No recibido: se considera que un reporte fue no recibido cuando en la base de
datos de la UIAF no se encuentra ningln registro de reporte correspondiente, o la
entidad reportante realizé el envio del reporte y obtuvo cargue FALLIDO y nunca
realizé o envid la correccién.

El no recibido, el recibido extempordaneo y la mala calidad de los datos, afectan las
labores de inteligencia que realiza la UIAF.

Los anexos técnicos para cada sector y reporte pueden ser consultados en la pagina
web de la UIAF en el menu de Sectores Reportantes o a través del siguiente enlace:
https://www.uiaf.gov.co/reportantes/entidades.

7.4 Reportes de Ausencia

Esta opcion fue disefiada para el reporte de ausencia tanto de Operaciones
Sospechosas ROS como de Reportes Objetivos.

@ |nicio

@ Reportes de Operacion Sospechosa P Bienvenido al Sistema ¢

A través de este sistema las €
en line
Ausencia de Operaciones Sospechosa

@ Reportes Objetivos »

@ Reportes de Ausencia
Ausencia de Reportes Objetivos

® Informes ’ Mediante esta opcidn la entidac
aquellas operaciones que conte
@ Tutoriales que les otorgue el caracter de s

| avadn de Activos vin Financiac

7.4.1 Ausencia de Operaciones Sospechosas

Se hace uso de la opcién Ausencia de Operaciones Sospechosas o también conocido
como ROS Negativo, si la entidad no detecto una posible operacién sospechosa, (ROS,
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operacion intentada, coincidencia en listas o coincidencia en noticias) y si la
normatividad aplicable al sector le obliga a realizar el reporte de ausencia.

Para realizar el reporte debe ingresar a través del menu de >Reportes de Ausencia >
Ausencia de Operaciones sospechosas.

Le aparecera el siguiente formulario, donde debe seleccionar el afo y periodo de
reporte.

Q, Reporte de Ausencia de Operaciones Sospechosas

i Mota: A través de esta opcidn su enfidad puede reporiar Ia ausencia de operacionss sospechosas

Reporte de Ausencia de Operaciones

Afio * Periodo_*

Seleccionar > >

En el campo periodo solo le apareceran los reportes pendientes. Si ya realizé el reporte
de ausencia o si durante el periodo realizé el envio de un reporte de existencia una
operacion sospechosa (ROS, operacion intentada, coincidencia en listas o coincidencia
en noticias), en el campo periodo aparecerd el mensaje “No tiene periodos pendientes
por reportar”.

Al dar clic en “Enviar”, el sistema le otorgara un certificado de cargue exitoso.

Q, Reporte de Ausencia de Operaciones Sospechosas

i Mota: A través de esta opcion su enfidad puede reportar la ausencia de

Reporte de Ausencia de Operaciones
Periodo *

2022 = Periodo del 2022-01-01 al 2022-01-31 E
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7.4.2 Ausencia de Reportes Objetivos

Esta opcion le permitira presentar la ausencia de los reportes objetivos. Debe
seleccionar la plantilla correspondiente a su entidad y el reporte que va a realizar.

Ausencia de Reportes Objetivos

Informacion del Reporte:

Entidad que realiza el reporte:

UIAF CAPACITACIONES
Usuario que realiza el cargue:

EQUIPO CAPACITACIONES (UIAF CAPACITACIONE: é

v Seleccione el reporte objetivo

v Ausencia de Reportes Objetivos

+ Instrucciones generales

p Objetivos disponibles para la
1. Seleccione el reporte abjetivo para el cual va a presentar la ausencia

[—-Seleccione un reporte de Ia lista—

2. De clic en "Reporte de Ausencia de Operaciones".

Reporte de Ausencia de Operaciones (Cuando g / operaciones para reportar).
3. Seleccione el EﬁD} periodo del reporte a presentar.

4. De clic en "Enviar".

Tenga en cuenta que: para encontrar el iltimo perioda del afio 2021, debe
seleccionar el afio 2022.

Posteriormente, marque la casilla “Reporte de Ausencia de Operaciones”, y seleccione
en “Fecha de corte”, el afio y el mes o meses a reportar, y pulse “Enviar”.

Ausencia de Reportes Objetivos

Informacion del Repaorte:

Entidad que realiza el reporte: UIAF CAPACITACIONES
Usuario que realiza el cargue: EQUIPO CAPACITACIONES (UIAF CAPACITACIONES) (ANALITICASAE)

v Ausencia de Reportes Objetivos ¥ Seleccione el reporte objetivo
+ Instrucciones generales +Reportes Objetivos disponibles para presentar la ausencia

1. Seleccione €l reporte objetivo para el cual va a presentar la ausencia CE018_Anexo6_PRGE_ProductosGenerales ¥

2. De clic en "Reporte de Ausencia de Operaciones”.

@ Reporte de Ausencia de Operaciones (Cuando no hay operaciones para repartar).
3. Seleccione el afio y periodo del reporte a presentar.

Fechade [2022 ~ [ 1 Octubre 2022 - 31 Octubre 2022 ~|
4. De clic en "Enviar”, corte:

Tenga en cuenta que: para encontrar el Ultimo periodo del afic 2021, debe

seleccionar el afio 2022.

El sistema le otorgara un certificado de cargue exitoso.
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7.5 Informes

En esta opcion la entidad reportante puede visualizar los certificados de cargue de los
reportes de operacion sospechosa y objetivos. Tenga en cuenta que los reportes que
se realizan a través de los médulos de operaciones intentadas, coincidencia en noticias
y coincidencia en listas no generan certificado de cargue.

Adicionalmente, el oficial de cumplimiento o responsable lider de reportes que cuenta
con el usuario de SIREL, tendra a disposiciéon dentro del menu el informe consolidado
donde puede generar un estado de reportes por afio de su entidad.

@ [nicio

@ Reportes de Operacion Sospechosa » Bienvenido a
@ Reportes Objetivos » A través de este
® Reportes de Ausencia » Reportes de Op
@ Informes »

aparece con co in

@ Tutoriales

7.5.1 Certificado de cargue

Una vez que la entidad reportante envie cada uno de los reportes que le
correspondan, recibird mediante SIREL el certificado de recibo de la informacién, en
donde se indicara: nimero de radicacién, entidad, usuario, fecha y hora de cargue,
fecha de corte de la informacidn, nimero de registros, tipo de reporte y el estado del
envio: “Exitoso”, “Fallido” o “Pendiente”; este certificado puede ser impreso o
almacenado en formato .pdf.

En el evento en el que el cargue sea “Fallido”, el sistema informard a la entidad los
errores y ésta deberd corregir la informacién y cargarla nuevamente hasta que el
estado del envio sea “Exitoso”.
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La entidad reportante puede consultar los certificados de sus reportes, sean fallidos,
exitosos o pendientes. Puede usar cualquiera de los filtros para consultar certificados
especificos o dejar los campos en blanco para visualizar todos los certificados, para ello
debe dar clic en el botdn “Consultar” como se muestra en la imagen.

Consulta de Certificados de Cargue de Reportes

Mediante esta opcin una entidad puede consultar os certificados de todas los tipos de reporte.

Diligencie algunos de los siguientes parametros para iniciar la bisqueda

No. Radicacion: ¥
Reporte: v | ¥ |
Tipo de reporte: A |Y |
Estado fod LY ~|
Usuario que realizo el cargue de Ia informacion: | LY v|
Fecha de radicacion: £l a| Iﬂ E
Fecha inicial a la que corresponde el reporte: =] | |
Fecha final a la que corresponde el reporte: = b
Medio de entrega de la informacién v E
No. de registros involucrados en el reporte: LY v
Cadigo de Ia entrega: | ¥
Ndmero de reporte: LY ~|

El sistema mostrard en pantalla la relaciéon de los reportes cargados en el sistema.
Dando clic en “Ver” podrd imprimir o guardar el certificado (.pdf).

Consulta de Certificados de Cargue de Reportes

No. de

id Tipo de Usuario Medio de Fecha de Fecha Inicial = Fecha Final Tipo de Codigo de la Niamero Estado | Ao
e Plantilla Cargue entrega Radicacion reporte reporte m reporte entrega reporte ROS =

No_ Compraventa -

334485  Metales UIAF54 Archivo XML 22/09/2014 01/08/2014 31/08/2014 0 ] Fallido  Ver
Mo, . COmbEmnia  iuncey ACNO  ymogpota 01082014 31082014 0 0 Fallido  Ver

333898 Metales Plano

7.5.1.1 Estados certificados de cargue

Los certificados de cargue pueden presentar 3 estados: pendiente, fallido y exitoso.

e Pendiente: los reportes quedaran en este estado cuando su tamafio supera las
10 MB o tiene extensién .ZIP o .GZ. El proceso de validacién para los reportes
con estado pendiente esta programado para ejecutarse en la noche una vez
finalizado el proceso de validacion. El sistema generara un certificado de cargue
con estado “fallido” o “exitoso” segln sea el resultado de la validacién.
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Debe verificar el estado de su reporte ingresando a SIREL al dia siguiente a
través de la opcién Informes — Certificado de Cargue.

e Fallido: los reportes quedaran en este estado cuando el reporte cargado
presenta errores en su contenido y no cumplen con las especificaciones
técnicas. El sistema genera un certificado (como se observa en la imagen) y los
errores deberdn ser corregidos por la entidad reportante e iniciar nuevamente
el proceso de cargue de reporte objetivo.

Cortificado
Por estdr medss la Linkiad de informacion y Andllists Fananceno LAF e mbE cerifca que o Reporte “Reporte Producios
[CEDLOT fus Falliao
b
Mo, R s b STBETS
Enticiad UNIDAD DE MFORMAZION Y ANALIZS FINAMCIERC-UIAF
Usuang gue reahzo of ¢ megis oo 1a anlom.os s UIAF TECHICD 1
Mpdo e erdrega de la irdormacidn Amchivo TXT
Fecha Se fae o il 0005 D 1317 poms
Fecha wrecial a la que ©osmespondss ol reporte 1-1-2M85
Fochn finl 0Ly gui 2o ponds sl reporis 31 =1 -2015
Mo de regstros rmvolusracdos en -l reporta o
Ty Tl D&
Cdcign da la enirega o
Esimder Fallibo
Motas: No mcluye aneros
[ Ao | Ciatals ]
Walidac sones Linea § [a IR o comne e coan I longiiad oe [ sapaliccacion SR ]

e Exitoso: los reportes quedaran en este estado cuando el archivo cargado
cumple con todas las especificaciones técnicas y finaliza la validacién
exitosamente, como se observa en la siguiente imagen.

Certificado

Par este medio la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero - UIAF de Colombia certifica que el Reporte "Reporte
Operaciones Sospechosas” fue Exitoso.

=
No. Radicacion: 15591439
Entidad UIAF CAPACITACIONES
Tipo de reporte Positivo
Medio de entrega de la informacidn: En Linea
Fecha de radicacién: 09/10/2020 02:03:25 p.m
Fecha inicial a la que corresponde el reporte: 1-10-2020
Fecha final a la que corresponde el reporte: 9-10-2020
No. de registros involucrados en el reporte: 1
Cadigo de la entrega: 1165994
Estado: Exitoso
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7.6 Tutoriales

Mediante esta opcidon los usuarios podran descargar los tutoriales sobre el uso del
sistema e informacién relevante para mejorar la calidad de los reportes.

Q Descarga de video tutoriales

@ [nicio
i Mota: En esta sacrion pusds descaar los fuinedsies oomespondientes 3 s funclonaidades del sistems SREL
@ Reportes de Operacidn Sospechosa 4
e tuton

@ Reportes Objetivos 4 SHE-A0Cme movLIE =D 4
&

@ Reportes de Ausencia )
i

@ [nformes 4

Mot Cipsuda 4 - Indcadores del ROS N

8. INFORMES HABILITADOS A LOS OFICIALES DE CUMPLIMIENTO O
RESPONSABLE LIDER DE REPORTES CON USUARIO EN SIREL.

Adicional a los menus descritos anteriormente, los usuarios con perfil de responsables
del envio de los reportes ante la UIAF que hayan solicitado usuario para acceder al
SIREL (Oficial de cumplimiento, Representante legal, Empleado de cumplimiento, etc),
encontrardn disponibles las siguientes opciones:

8.1 Informe consolidado

Este informe puede ser descargado en .pdf o Excel y ser filtrado por tipo de reporte y
ano.

Para generar el informe, el usuario habilitado debe acceder al SIREL, ir al menu
>Informes >Informe consolidado.

Seleccione un reporte especifico o todos, el ano y el formato de salida sea pdf o Excel y
de clicen “Generar”.
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Los usuarios autorizados podran generar un informe por tipo de reporte y afo, consultar del estado de los reportes realizados de manera consolidada para cada periodo del afio. Podrén
consultar la fecha de recepeion, dias de extemporaneo y estado de reportes

Par favor genere el informe posterior a la fecha limite de envio de la informacion, ejemplo: si la fecha limite es el dia 10, genere el informe el dia 11

- Formulario para generar informes consolidados por tipo de ¥ Informe Consolidado

reporte +P imi para la ion del informe

+Formulario
Para tal efecto deberan seguir las siguientes instrucciones teniendo en cuenta los siguientes

A continuacién encontraré el listado de reportes para su entidad. aspectos.
1. Seleccione €l tipo de reporte de acuerdo con la obligacion
Reporte:| .. Todos. . ~| 2_Seleccione el afio
3. seleccione el formato del reporte (pdf o excel)
4. De clic sobre generar y espere unos segundos.
Afo: 2022 v
Fmrmatoi

El sistema generard el archivo consolidado de los reportes.
Informe en PDF

Este formato muestra una pagina de portada y el informe., En la parte superior
encontrard: Cddigo, Razén Social, Tipo de Informe, Fecha de corte (Afio, Mes), Fecha
de Recepcidon, Estado (Recibido, Extemporaneo, No Recibido), Comentarios y Dias
Extemporaneo.

MM

ESTADO DE REPORTES
UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO UIAF

Bogota D.C., Mayo 24 de 2022

El informe contiene la relacion de los reportes realizados por los sujetos obligados durante el afio 2022 segin corte realizado el dia
24 de Mayo de 2022 11:13:15a.m., de acuerdo a las especificaciones de Resolucidn y/o Circular.

Cordialmente,

SISTEMA DE REPORTE EN LINEA - SIREL
SUBDIRECCION DE INFORMATICA
UILAF
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F;
Estado de Reportes i
.
Cédigo Empresa XXXXXXXXX
16 I o001 I 70 l ABC GAMES S.A.S. (9012357789)
Fecha de corte
Tipo de Informe Afio Mes Fecha de Estado Comentarios Dias.
Recepcion Extemporaneo
Reporte Operaciones 2022 01 Mo recibido 200
Reporte Operaciones 153 2022 02 Mo recibida 172
Reporte Operaciones 2022 03 Mo recibido 141
Reporte Operaciones 2022 04 Mo recibido 111
Reporte Operaciones 2022 05 Mo recibido 80
Reporte Operaciones sa 2022 06 Mo recibido 50
Reporte Operaciones 2022 07 Mo recibido 19
Ganadores de Premios 2022 01 Mo recibido 200
Ganadores de Premios 2022 02 Mo recibido 172
Ganadores de Premios 2022 03 Mo recibido 141
Ganadores de Premios 2022 04 Mo recibida 111
Ganadores de Premios 2022 05 Mo recibido 80
Ganadores de Premios 2022 08 No recibido 50
Ganadores de Premios 2022 07 Mo recibido 19
Transacciones Efectivo y Otros Medio de Pago 2022 o1 Mo recibida 200
Transacciones Efectivo y Otros Medio de Pago 2022 02 Mo recibido 172
Transacciones Efectivo y Otros Medio de Pago 2022 03 Mo recibido 141
Transacciones Efective y Otros Medio de Pago 2022 04 Mo recibida 111
Transacciones Efectivo y Otros Medio de Pago 2022 05 Mo recibido 80
Transacciones Efectivo y Otros Medio de Pago 2022 06 Mo recibido 50
Transacciones Efective y Otros Medio de Pago 2022 o7 Mo recibido 19

Informe en Excel

En este formato encontrara las columnas: Sector, Tipo, Cédigo de la entidad, Razén
Social, Nit de la Empresa, tipo de Informe, Fecha de corte (afio, mes), Fecha de
Recepcién, Estado (Recibido, Extemporaneo, No Recibido), Comentarios y Dias de

Extemporaneo.
Estado de Reportes
5 -
2022
Fecha de corte
Seetor  Tipo  Codigo Razon Social NIT Tipo de Informe Aio Mes Fecha de Estado Comentarios Dias
Recepeion Extemporineo
1800 100 - Reporte Operaciones Sospechosss ” 2022 " 01 01/02/2022 Recibido » [
oo 1o H### Empresa XXX NIT Reporte Operaciones Sospachosas © 2022 7 02 0810812022 Extemporaneo r 27
1600 100 ### Empresa XXX NIT Reporte Operacionss Sospechosas ” 2022 7 03 0610412022 Recibido q ]
16,00 100 Hi# Empresa XXX NIT Reporte Operaciones Sospechosas ” 2022 LTt 03/05/2022 Recibido L 0
OO AN gy Empresa XXX NIT Reporte Operaciones Sospechosas © 2022 7 05 0210872022 Recibido » [
1800 1,00 ### Empresa XXX NIT Reporte Operaciones Sospechosas : 2022 : 08 02107/2022 Recibido : 0
1800 100 Reporte Operacionss Sospechosas © 2022 07 0210872022 Recibido ]
16,00 100 #itit Empresa XXX NIT Ganadores de Premios Taz "o 01122022 Recibido ¥ 0
1600 1,00 #i## Empresa XXX NIT Ganadores de Premios raun e 061042022 Extemporaneo L 7
o 1o H## Empresa XXX NIT Ganadores de Premios Tuxm o 0610412022 Recibido r 0
1800 100 H#HE#H Empresa XXX NIT Ganadores de Premios Tan "w 030812022 Recibido g ]
|00 100 H#H Empresa XXX NIT Ganadores de Premios Fan "o 0210812022 Recibido » 0
180010 g Empresa XXX NIT Ganadores de Premios Taz "ok 020072022 Recibido L ]
1600 1,00 Ganadores de Premios razm "o 0210812022 Reciido L 0
1800 1,00 Transacciones Efectivo y Ofros Medi” 2022 7 01 01022022 Recivido iy (1]
1800 100 Transacciones Efectivo y Otros Meai” 2022 7 02 060472022 Extemporaneo F g
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8.2 Usuarios Activos

En esta opcidon puede consultar los usuarios que estan activos para reportar a
nombre de su entidad y si lo requiere puede realizar la inactivacién de los mismos.

Usuarios activos

Mensaje para configurar

(4) Registro(s) encontrado(s)

Nombre del usuario Identificacion  Login Correo Direccion Teléfono = Celular

Usuario 1 HitHHHHE LOGINT usuariol@ss.com sksmdk ictivar
Usuario 2 HitHHHH’ LOGIN2 usuario2@ss.com sksmdk \chivar
Usuario 3 H#ittHH LOGIN3 usuario3@ss.com sksmdk ctivar

Usuario 4 H#itHH LOGINA usuario4@ss.com sksmdk

8.3 Actualizacion de datos entidad

En la parte superior derecha de la pagina web, encontrara la opcion de “Actualizar
datos entidad”, alli puede crear, modificar oficinas, realizar la actualizacién de todos
los datos de su empresa.

fia | Actualizar datos

SISTEMA DE REPORTE EN LINEA

SIREL 2022

Nota: la UIAF no emite certificados de inscripcién de entidades u oficiales de
cumplimiento o responsables lideres de reportes. Puede ingresar a través de esta
opcién y tomar captura de pantalla de la informacién como constancia del registro
ante la UIAF en caso de ser requerido por el ente Supervisor.
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Informacién de la entidad
Mediante esta opeibn un usuario pusds actualizar los datos basicos de la entidad, as{ como pordrd crear y actualizar |a informacién de sus oficinas

~Datos de la

Razon social:

Razon comercial
NIT:

Contacto principal
Nombre del contacto:
PFrimer apeliido:
Segundo apeliido:
Tipe identificacion:
Identificacion

Cargo:

Medios de comunicacion oficial
Direccién
Departamento
Ciudad:

Teléfono:

Correo electronico:

~Cargue Masivo de Ofici

= Plantilla para cargue masivo

Seleccione un archivo para subir al servidor.

| choose File | No file chosen | [cargar |
_Ofici
Sucursal Teléfono Fax Email Departamento Municipio Direccion
L [ 1 [ If | [ ~] ] [ | | Crear |
[o][priNGIPAL [2e8s222 Il |[soporte@uiat gov.co |[BosoTa |[BosoTa |[kr731 1006 |[Modificar ||

Se han encontrado 1 registro(s). Mostrando del registro 1 al 1 [ 1[ i |
Los datos marcados con * son obligal

9. FORMATOS Y TABLAS

En la pagina web de la UIAF en el menu SIREL — Formatos y tablas, o a través del menu
central REPORTAR — Formatos y tablas, encontrard informacién que le servird de apoyo
para el diligenciamiento de los formatos de reporte a la UIAF. Alli se incluyen tablas
con codificaciéon especial requerida en los anexos técnicos, como son los de
codificacion DANE, codificacién Paises, cédigos ClIU, etc.

®'Gov.co

UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS MINISTERIO DE HACIENDA ¥
FINANCIERC CREDITO PUBLICO

Inicio indic Buscar

SIREL 3.0 E g
Sistema de reporte en linea BRI A Formato y tabias Tutorlales
rManual
Muestra Sectores Sisterna Nacional Asuntos Sals de Transparencia Participa  Atencion y Servicios a Ia
entidad reportantes ALA/CFT Internacionales prenss Ciudadania
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— |
APRENDE MAS + REPORTAR -
a Organizaciones - SIREL 30
i Indice de entidades reportantes con los Sistemna de reporte en linea
detalles normativ nicos y
procedimentales bajo los cuales remiten INICIAR SESION
nformacicn a la entidad.
. ) ®
5 a B -
Solicitud de Solicitud de Formato y tablas Tutoriales
codigo usuario Manual

10.

Codigos Municipios: contiene un listado en Excel con los cdédigos de los
departamentos/municipios.

Diligenciamiento de direcciones: contiene un archivo con la estructura para los
campos direccién

Tabla Paises: contiene archivo en Excel con la codificacidn para los paises.
Formato Solicitud de Anulacion de Reporte: Este formato es indispensable
para anular un reporte cargado incorrectamente.

Entre otros.

SOPORTE Y CANALES DE COMUNICACION

La UIAF cuenta con los siguientes canales de comunicacidn para atencién a las
entidades reportantes y/o sujetos obligados:

Linea telefénica en Bogotda: PBX: 601 288 5222 Ext. 2

Linea telefdnica gratuita a nivel nacional: 018000-11 11 83.

Chat Técnico: a través de www.uiaf.gov.co, disponible de lunes a viernes de 8:30 a.m. a
11:30 a.m. y de 2:30 p.m. a 4:00 p.m.

Madulo PQRS (Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes): en www.uiaf.gov.co / menu
PQRS o a través del enlace: https://www.uiaf.gov.co/formulario-pars.
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