JUSTIFICACION, ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION DIRECTA “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS”
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD - JUSTIFICACION

La Unidad de Informacion y Analisis Financiero — UIAF, es una Unidad Administrativa Especial
descentralizada, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente, adscrita al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, creada mediante la Ley 526 de 1999 y modificada por la Ley
1121 de 2006, que tiene como misidn la prevencion y deteccion del Lavado de Activos y control al
Financiamiento del Terrorismo.

De conformidad con el articulo 3° de la Ley 526 de 1999 y en armonia con la Ley 1121 de 2006, tiene
como objetivo la deteccion, prevencion y en general la lucha contra el Lavado de Activos y la Financiacion
del Terrorismo en todas las actividades econdmicas, para lo cual centralizara, sistematizara y analizara la
informacion recaudada en desarrollo de lo previsto en los articulos 102 a 107 del Estatuto Organico del
Sistema Financiero y sus normas remisorias, las normas tributarias, aduaneras y demas informacién que
conozcan las entidades del Estado o privadas que pueda resultar vinculada con operaciones de Lavado
de Activos y la Financiacion del Terrorismo.

Que dentro de sus tareas y responsabilidades, la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Unidad
tiene el registro, manejo, control, custodia, conservacién y actualizacién permanente de los documentos de
la UIAF, para dar cumplimiento a lo estipulado en la circular No. 04 de 2003 del AFP — Archivo General de
la Nacion y desarrollar el mejoramiento archivistico de la Unidad.

Que para el normal desarrollo de dichas funciones asignadas a la Subdireccién Administrativa y Financiera,
se requiere de un tecnologo con experiencia laboral de tres (3) afios y minimo un afio con experiencia
especifica en el manejo de archivos y que acredite conocimiento de los archivos de la Unidad.

Que de acuerdo al acta No. 3 del 2012 del comité de archivo de la Unidad, este solicité a la Subdireccion
Administrativa y Financiera que se contratara una persona externa con dedicacion exclusiva con el fin de
organizar, adecuar, clasificar y aplicar los criterios archivisticos necesarios a los documentos que se
encuentran en el archivo histérico de la Unidad, garantizando su conservacion, disponibilidad y
confidencialidad.

Que la Unidad de Informacion y Analisis Financiero no cuenta con el personal suficiente e idéneo para
realizar dichas labores por lo que se hace necesario contratar los servicios de un tecno6logo en areas
operativas conocedor del tema y que cuente con experiencia en el tipo de documentos que maneja la
UIAF, para que realice las tareas de adecuacion, organizacion, clasificacion y tratamiento de ser necesario
a los documentos que reposan en el archivo central e historico de la Unidad segun los lineamientos
emitidos por el Archivo General de la Nacion mediante Circular 4 de 2003 y la Ley 594 de 2000 conocida
como Ley General de Archivos.
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Que una vez consultada la base de datos de la planta de personal de la Unidad, no se encuentra dentro la
misma un tecnologo con experiencia laboral en archivos ni con los conocimientos requeridos para realizar
las actividades de archivo necesarias para dar cumplimiento a lo establecido por el Archivo General de la
Nacion y la Ley 594 de 2000, lo anterior, de acuerdo con la certificacion expedida por el asesor de Talento
Humano de la Subdirecciéon Administrativa y Financiera de fecha veintidés (22) de octubre de 2012.

Asi mismo, la Subdirectora Administrativa y Financiera - Ordenadora del Gasto de la UIAF, hace constar
mediante certificacion de fecha veintidds (22) de octubre de 2012 que una vez verificados los documentos
presentados por el sefior Johanny Castafio Acevedo, este reune las condiciones necesarias para realizar
las actividades objeto de la presente contratacion, toda vez que fue exfuncionario de la Unidad y desarrollo
actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de contratacion, en el periodo comprendido
entre el 27 de diciembre de 2007 hasta el 26 de julio de 2011.

Que el presente proceso de contratacion se encuentra incluido en el plan de compres de la UIAF para la
vigencia 2012.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO: “Contratar la prestacion de servicios técnicos para la organizacion, adecuacion, clasificacion y
aplicacion de los criterios archivisticos necesarios a los documentos que se encuentran en el archivo
central e historico de la Unidad, garantizando su conservacion, disponibilidad y confidencialidad, asi como,
para la ejecucion y desarrollo de las actividades y todas las etapas relacionadas con la recuperacion del
archivo histérico de la entidad, de acuerdo al Manual de Gestion Documental y las tablas de retencion
documental establecidas para estos procesos, y el apoyo general de la unidad y que permitan llegar a
cumplir con los compromisos establecidos en el plan de accion del afio 2012, de acuerdo con las
especificaciones técnicas descritas en el numeral 3 - Alcance del Objeto del presente documento.”

» LUGAR: La celebracién, ejecucion y prestacion del servicio objeto del contrato se realizard y ejecutara
en la unica sede de la Unidad ubicada en la carrera 7 No. 31-10 piso 6 y 8 (provisional) en la ciudad de
Bogota D.C.

= VALOR DEL CONTRATO: Tres Millones Ochocientos Mil Pesos M/Cte ($3.800.000.00)., incluido IVA'y
demas impuestos tasas o contribuciones a las que haya lugar.

= CONSULTA DEL PROCESO: El presente proceso contractual se podré consultar en la pagina web de
la UIAF www.uiaf.gov.co y en la pagina www.contratos.gov.co.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista para dar cumplimiento a la ejecucion del objeto del contrato, debera desarrollar las
siguientes actividades:

» Separar la documentacidn que se encuentra con deteriord biol6gico para recuperar y para evitar
la contaminacién de aquella que esté en buen estado.
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» Clasificacion y ordenacion de la documentacion de acuerdo al Manual de Gestion Documental y
las Tablas de Retencion Documental.

» Paralelo al proceso de clasificacion y ordenacion, se debe realizar la depuracion de documentos
sin valor es decir las copias o duplicados que se puedan encontrar en cada documento para
que se surta el proceso de eliminacion.

* De la misma manera se almacenara la documentacion en carpetas y cajas adecuadas las
cuales se procederd a ubicarlas en las estanterias siguiendo el orden de cada oficina
perteneciente.

* Una vez ordenada la documentacion es necesario foliarla y retirar de ella todo material
abrasivo que ocasione deteriord, con el fin de facilitar el control en caso de préstamo o
transferencia y a la vez asegurar su adecuada conservacion.

e Realizar un inventario de valoracién de la informacidn, para el conocimiento de la produccion
documental que se tiene en cada una de las dependencias de la entidad.

» De manera especifica el inventario permite identificar los asuntos que se maneja en la entidad y en
cada una de las dependencias.

» Determinar las fechas reales de cada caso o documento.

» Registrar los anexos soportes de cada caso o requerimiento asi como su estado de conservacion.

» Sefalar la cantidad de anexo de cada caso o requerimiento.

*  Digitalizar la informacion una vez se cumpla con los puntos descritos anteriormente.

» Participar en las actividades y reuniones de seguimiento de los procesos contractuales
relacionados con el objeto del presente contrato.

»  Presentacion de informes de gestion cada quince (15) dias especificando las labores realizadas y el avance
de las mismas, durante el proceso de ejecucion, y la proyeccion de las actividades para los quince (15) dias
siguientes. Asi como las alarmas presentadas a nivel técnico que motiven el refraso de las actividades
proyectadas en la ejecucion del contrato.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

» El contratista debera cumplir con la Constitucion, la Ley y las normas que regulan la contratacion
estatal.

» El contratista debera cumplir a cabalidad con el objeto del presente proceso contractual.

e El contratista debera cumplir y/o ejecutar durante la ejecuciéon del contrato con todas las
actividades enunciadas en el numeral 3 del presente documento.

» El contratista debera cumplir con el pago de aportes a la seguridad social, los cuales correran por
cuenta del contratista.

5. OBLIGACIONES DE LA UIAF

La UIAF debera entregar toda la informacién y/o documentacion requerida para la ejecucion de la
presentacion del servicio objeto de la presente contratacion. Igualmente, debera pagar el valor del contrato
establecido en el presente proceso de contratacion.

e
Unidad de Informacién y Anélisis Financiero
Cra 7 No. 3110 piso 6 * PBX: + 57 (1) 288 52 22 * F: + 57 (1) 288 24 33
www.uiaf.gov.co * uiaf@uiaf.gov.co * 01 8000 11 11 83 * Bogota — Colombia



DE

6. NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO Y FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE
SELECCION

De conformidad con lo establecido en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la
modalidad de seleccién de la contratacion directa, procede entre otros casos, para la prestacion de
servicios profesionales y apoyo a la gestion. Igualmente regulada por los articulos 3.4.1.1 y 3.4.2.5.1 del
Decreto 734 de 2012.

7. JUSTIFICACION FACTORES DE SELECCION

Para el presente proceso de contratacién, se tuvo en cuenta lo establecido en el articulo 3.4.2.5.1 del
Decreto 734 de 2012, asi como la experiencia técnica y laboral del contratista, soportada en los anexos de
su hoja de vida como la experiencia laboral relacionada con el objeto del presente contrato.

8. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo del contrato es hasta el dia treinta y uno (31) de diciembre de 2012, previo la suscripcion del
contrato y el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

La Subdireccion Administrativa y Financiera de la Unidad, para la realizacion el objeto de la presente
contratacion, solicitd cotizacion al sefior Johanny Castafio Acevedo, la cual fue allegada el dia dieciocho
(18) de octubre de 2012, por un valor de Un Millon Novecientos Mil Pesos M/Cte ($1.900.000.00)
mensuales. Igualmente, la Subdireccion Administrativa y Financiera para establecer precios del mercado
solicité dos cotizaciones con objetos iguales y similares al requerido para la presente contratacion llevados
a cabo en el afio 2012 y por valores de $2.123.000.00 y $2.000.000.00 mensuales.

Que una vez evaluada la hoja de vida, asi como la oferta de fecha dieciocho (18) de octubre de 2012 del
sefior Johanny Castafio Acevedo, la UIAF ha constatado que tiene el perfil requerido y demostré contar
con la idoneidad y capacidad para prestar los servicios objeto del presente contrato, documentos que
hacen parte integral del presente documento y del contrato a suscribir.

10. FORMA DE PAGO:

La unidad de Informacién y Analisis Financiero — UIAF pagara el valor de presente contrato dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes a la presentacion de la factura, previa expedicion del recibo a
satisfaccion por parte del supervisor de la Unidad y la certificacion del pago de salud y aportes parafiscales
establecidos en la Ley y a los que haya lugar.

Todos los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y al cumplimiento de los
procedimientos presupuestales.
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El pago lo realizara directamente la Direccion del Tesoro con abono en cuenta al Contratista adjudicado,
previo cumplimiento de los requisitos descritos anteriormente.

11. VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo establecido en la ley las veedurias ciudadanas podran ejercer el control social sobre
la presente invitacion.

12. SUPERVISOR:

El supervisor del contrato por parte de la Unidad de Informacién y Analisis Financiero UIAF sera la
Subdirectora Administrativa y Financiera.

13. MATRIZ DE RIESGO
De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.1.1 del Decreto 734 de 2012, se identifican los siguientes
riesgos operativos y administrativos aplicados al objeto del contrato y que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato:

13.1  Tablas de Referencia:

A) Probabilidad de Ocurrencia

PROBABILIDAD VALOR
Alta 3
Media 2
Baja 1
B) Impacto
IMPACTO | VALOR DESCRIPCION

Pérdidas financieras enormes, alto grado incumplimiento en las
condiciones del contrato
Pérdidas financieras considerables, posible alto grado de

Catastrdfico 20

Moderado 10 . o
incumplimiento del contrato
Leve 5 Pérdidas financieras insignificantes, menor posibilidad de
incumplimiento del contrato
MATRIZ DE RIESGO:
Identificacion del Riesgo Estimacion del Riesgo | Asignacion del Riesgo
Tipo Riesgo Probabilidad | Impacto | Responsables %
Contratista 100%
A Incumplimiento del contrato 2 10

UIAF 0%

Convenciones: Tipo: A= Riesgo Administrativo, O= Riesgo Operativo
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14. MECANISMOS DE COBERTURA:

Teniendo en cuenta la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el
equilibrio econémico del contrato, el contratista se obliga a constituir a favor de la UIAF y a satisfaccion de
la misma, de conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 734 de
2012 y demas normas legales que rigen la materia, lo siguiente:

» Una garantia unica en cualquiera de las formas que establece el Decreto 734 de 2012 que ampare los
siguientes riesgos:

a) Por el cumplimiento: de todas y cada una de las obligaciones derivadas de este contrato, por un monto
equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato y con una vigencia igual a la del contrato y
cuatro (4) meses més. A esta garantia, se le imputaran la clausula penal y las multas que se llegaren a
imponer. Los valores en que se disminuya la garantia deberan reponerse para que se mantenga en el
porcentaje previsto.

Cuando haya lugar a la modificacion del plazo o valor pactado en el contrato, el contratista debera
constituir los correspondientes certificados de modificacion de la garantia presentada; si se negaré a
constituirlos, en los términos en que se le sefialen, se hard acreedor a las sanciones contractuales
respectivas. La actualizacion de la garantia debera hacerse teniendo en cuenta la fecha del acta de inicio
del contrato.

15. ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO:
De conformidad con lo establecido en el manual explicativo de los capitulos de contratacion publica de los
acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes, y publicado en la pagina del

SECOP, por la modalidad de contratacion directa no se requiere establecer si esta o no cubierta por
acuerdos internacionales o tratados de libre comercio.

ORIGINAL FIRMADA

FABIOLA OCAMPO SANTA
Subdirectora Administrativa y Financiera
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