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NOTA IMPORTANTE

Este proyecto de pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto 2474 de 2008, Decreto 2025 de 2009, el
Decreto 4828 modificado por el 2493 de 2009, el 1464 de 2010, el decreto 2473 de 2010 y demas
normas que la modifican, complementan o adicione y con arreglo a los principios consagrados en el
articulo 209 de la Constitucion Politica, en el Codigo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998,
las disposiciones del Cadigo Civil y Codigo de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han
realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la Unidad de Informacion y Andlisis
Financiero - UIAF, los cuales se plasman en las condiciones del presente pliego.

Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del proceso, la presente convocatoria se desarrollara a través
de la modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia.

De igual manera, el articulo 16 del Decreto 2474 de 2008 establece: “Por bienes y servicios de comun
utilizacion, entiéndanse aquellos requeridos por las entidades y ofrecidos en el mercado, en condiciones
equivalentes para quien los solicite en términos de prestaciones minimas y suficientes para la
satisfaccion de sus necesidades”.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,
las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funciéon administrativa seran aplicables en
las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiréan las disposiciones del Codigo de Procedimiento
Civil.

Se solicita seguir en la elaboracion de la propuesta la metodologia sefialada en este proyecto de pliego
de condiciones y en el pliego de condiciones definitivo, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos
de la misma indole que permitan una seleccion objetiva, transparente y responsable y asi evitar la
declaratoria de desierta de esta seleccion.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple
una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato,
razon por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los servidores
publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes para participar en esta seleccién, leer
debidamente el presente proyecto de pliego de condiciones y seguir las instrucciones en él
consagradas.
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RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.
Verifique, en forma exhaustiva, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.
Cerciorese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.
Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la
requiera.
Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta seleccion.
Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparten para la elaboracion de su
propuesta.
Revise la péliza de seriedad de la propuesta y verifique que:
» Sea otorgada a favor de la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero UIAF.
» Como tomador, que figure su razén social completa, e incluir la sigla; siempre y cuando ésta
también figure en el correspondiente certificado de existencia y representacion legal.
 Elvalor asegurado corresponda al fijado en este documento.
» Lavigencia corresponda a lo estipulado en este documento.
» ElObjetoy el Numero de esta seleccion, coincida con el de la propuesta que presente.
*  Esté suscrita por el Tomador - Proponente - Afianzado.
ldentifique su propuesta, tanto el original como las copias en la forma indicada en este documento.
Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente seleccion abreviada, en ningln
caso se recibiran propuestas radicadas fuera del término previsto.
Toda consulta debe formularse por escrito radicada en la unidad de Informacién y Anélisis Financiero —
subdireccion Administrativa y financiera, ubicada en la carrera 7 No. 31-10 piso 6 o enviada via e-mail a
través del correo, cuya direccion electronica es contrato@uiaf.gov.co. No se atenderan consultas
telefonicas ni personales. Ningln convenio verbal con el personal de la Unidad de Informacion y Andlisis
Financiero UIAF, antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar o modificar ninguno
de los términos o condiciones y obligaciones aqui estipuladas.
Toda comunicacion enviada por los proponentes debe ser dirigida a nombre de la Unidad de
Informacion y Analisis Financiero UIAF, Subdireccién Administrativa y Financiera y radicada en la
carrera 7 No. 31-10 piso 6 de la ciudad de Bogota, dentro del horario comprendido entre las 8:00 a.m. y
5:00 p.m. de lunes a viernes.
Los proponentes, con la sola presentacién de su propuesta, autorizan a la Unidad de Informacion
y Andlisis Financiero - UIAF, para verificar toda la informacion que en ella suministren.
Cuando se presente una presunta falsedad, en la informacién suministrada por el proponente, o en la
de uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, acorde con las exigencias o requisitos
establecidos en el pliego de condiciones, la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero - UIAF podra
rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes, previa evaluacion de la Entidad.
El contenido del presente proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo
debe ser interpretado integralmente.
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JUSTIFICACION PROCESO DE SELECCION ABREVIADA

El literal a) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece la modalidad seleccion abreviada para: a) “La
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte
de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desemperio y
calidad objetivamente definidos”.

De igual manera, el articulo 16 del Decreto 2474 de 2008 establece: “Por bienes y servicios de comun
utilizacion, entiéndanse aquellos requeridos por las entidades y ofrecidos en el mercado, en condiciones
equivalentes para quien los solicite en términos de prestaciones minimas y suficientes para la
satisfaccion de sus necesidades”.

La Unidad de Informacién y Analisis Financiero, fue creada mediante la Ley 526 de 1999, modificada por
la Ley 1121 de 2008, como una Unidad Administrativa Especial con personeria juridica, autonomia
administrativa, patrimonio independiente y regimenes especiales en materia de administracién de
personal, nomenclatura, clasificacion, salarios y prestaciones, de caracter técnico, adscrita al Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, cuyas funciones seran de intervencion del Estado con el fin de detectar
practicas asociadas con el lavado de activos y la Financiacién del Terrorismo.

Para desarrollar sus funciones, y garantizar el normal funcionamiento de las dependencias de la UIAF y
teniendo en cuenta el plan de compras de la Unidad para el afio 2012, es indispensable que la UIAF
cuente con un stock suficiente de Utiles de oficina y escritorio, papeleria y demas elementos, que
permitan satisfacer los requerimientos de las areas misionales y administrativas de la UIAF en forma
pronta y eficaz; facilitando a las dependencias periddicamente los elementos y utiles de oficina
necesarios para el ejercicio de sus funciones.

Asi las cosas, la adquisicion de papeleria y Utiles de oficina y escritorio son bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién, los cuales son requeridos por las diferentes dependencias que
hacen parte de la UIAF, ubicada en la carrera 7 No. 31 — 10 piso 6 de la ciudad de Bogota. Por lo que la
escogencia del contratista se debe adelantar una vez agotado el procedimiento de Seleccion Abreviada
de Menor Cuantia, como lo ordena la ley.

En ese sentido, los proponentes que cumplan con las condiciones de participacion y los requisitos
legales de capacidad podran ser oferentes, sin que la escogencia la constituyan factores diferentes al
indicado en el articulo 12 y 18 al 28 del Decreto 2474 de 2008 y demas normas complementarias.
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1. OBJETO.

La Unidad de Informacion y Analisis Financiero UIAF requiere contratar la adquisicion de papeleria, Utiles
de oficina y de escritorio, con las caracteristicas y cantidades que se describen en la ficha técnica (Anexo
No 2) del presente pliego de condiciones.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO

Los elementos a entregar deben corresponder a las caracteristicas técnicas descritas en la ficha técnica
y ademas, corresponder a referencias de optima calidad y ampliamente reconocidas en el mercado.

1.2 LUGAR DE ENTREGA.

El proponente favorecido con la adjudicacion de la presente invitacién debera realizar la entrega en las
instalaciones de la UIAF, ubicadas en la Carrera 7 No. 31 - 10 piso sexto (6) de la ciudad de Bogota.

2.- PRESUPUESTO OFICIAL.

La erogacion que se cause con la suscripcion del contrato resultante del presente proceso de seleccion y
que se respalda con recursos del presupuesto del la Unidad de Informacion y Analisis Financiero UIAF
es de VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE. ($25.500.000,00)
Incluido IVA, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 4612 del 21 de febrero de 2012,
expedido por el responsable de presupuesto de la UIAF, con cargo al presupuesto de funcionamiento de
la presente vigencia fiscal 2012.

NOTA: La propuesta que supere el presupuesto oficial sera rechazada.
3. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA

3.1. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES
Aviso de Convocatoria
Estudio de Conveniencia El 20 de marzo de 2012 Consultar en www.contratos.gov.co y www.uiaf.gov.co

Proyecto Pliego de Condiciones

Se deben presentar mediante escrito y dirigido a la Subdireccion
Administrativa y Financiera en la carrera 7 No. 31 - 10 Piso Sexto
(6) de Bogota y/o enviados al correo contrato@uiaf.gov.co

Observaciones al Proyecto Pliego de | Del 20 al 26 de marzo de 2012
Condiciones hasta las 04:00 p.m.

Respuesta de Observaciones al

Proyecto de Pliego de Condiciones 27 de marzo de 2012 Consultar en www.contratos.gov.co y www.uiaf.gov.co
Resolucion de Apertura del Proceso
y Publicacién de Pliego de 28 de marzo de 2012 Consultar en www.contratos.gov.co y www.uiaf.gov.co

Condiciones

Se deben presentar mediante escrito y dirigido a la Subdireccion
Administrativa y Financiera en la carrera 7 No. 31 - 10 Piso Sexto
(6) de Bogota y/o enviados al correo contrato@uiaf.gov.co

Fecha limite para manifestar interés | 29 de marzo de 2012 hasta las
en participar en el proceso 03:00 p.m.

Audiencia de sorteo de consolidacion | 30 de marzo de 2012 alas 10:00 | Subdireccion Administrativa y Financiera de la UIAF - carrera 7
de oferentes a.m. No. 31 - 10 Piso Sexto (6) de Bogota

Se deben presentar mediante escrito y dirigido a la Subdireccion
Administrativa y Financiera en la carrera 7 No. 31 - 10 Piso Sexto
(6) de Bogota y/o enviados al correo contrato@uiaf.gov.co

Presentacion de observaciones al | 2 de abril de 2012 hasta las 11:00
pliego de condiciones definitivo a.m.
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Pagina 5 de 37



~  Unidaddelnformacion
I vAnalisisFinanciero

REPUBLICA D E coLomMBIA

Respuesta a las observaciones
formuladas al pliego y adendas
Fecha y hora limite para presentar | 4 de abril de 2012 hasta las 11:00 | Recepcion de la UIAF ubicada en la Carrera 7 No. 31 - 10 Piso 6

3 de abril de 2012 Consultar en www.contratos.gov.co y www.uiaf.gov.co

propuesta y cierre a.m. de la ciudad de Bogota.
Plazo para evaluacion de las ! UIAF ubicada en la Carrera 7 No. 31 - 10 Piso 6 de la ciudad de
10 de abril de 2012 A
propuestas Bogota.
Publicacion de evaluaciones 11 de abril de 2012 Consultar en www.contratos.gov.co y www.uiaf.gov.co

Se deben presentar mediante escrito y dirigido a la Subdireccion

Plazo para presentar observaciones | 11 al 13 de abril de 2012 hasta la Administrativa y Financiera en la carrera 7 No. 31 — 10 Piso Sexto

ala evaluacion 03:00p.m. (6) de Bogota y/o enviados al correo contrato@uiaf.gov.co
Respuesta a observaciones 16 de abril de 2012 Consultar en www.contratos.gov.co y www.uiaf.gov.co
Audlenclla Qe sgpasta y 17 de Abnl de 2012 Sala de conferencias de la UIAF - Carrera 7 No. 31 - 10 Piso 6.
Adjudicacion 09:00 a.m.
Dentro de los 2 dias habiles Oficina de la Subdireccion Administrativa de la UIAF - Carrera 7

Suscripcion del Contrato siguientes a la adjudicacion No. 31 - 10 Piso 6.

NOTA: El cronograma a que se refiere el presente numeral, en el evento de ser necesario, sera modificado
mediante Adenda, expedida por la Unidad de Informacion y Analisis Financiero - UIAF.

3.2 ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
3.2.1. PUBLICACION DE AVISO DE CONVOCATORIA

De acuerdo con el cronograma sera publicado el Aviso informativo del proceso en el Portal Unico de
Contratacion www.contratos.gov.co y/o www.uiaf.gov.co.

3.2.2. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

La publicacion del Proyecto de Pliego se realizard en el Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co y/o www.uiaf.gov.co, de acuerdo con el cronograma del proceso, a fin de que la
entidad se retroalimente en la preparacion de este documento. Tales observaciones deben ser remitidas
a través del correo electronico contrato@uiaf.gov.co, o por escrito via fax al nimero 2882433 o en medio
fisico a la carrera 7 No. 31 — 10 piso sexto (6) de la ciudad de Bogota.

Las respuestas a las observaciones y/o aclaraciones de los interesados y proponentes seran resueltas
mediante un documento que sera publicado en la pagina del Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co y/o en la pagina www.uiaf.gov.co con el fin de otorgar la publicidad y transparencia
debida. En todo caso, se aclara que las consultas y respuestas relacionadas con la invitacién, no
producen efecto suspensivo alguno de los términos establecidos en el cronograma del presente proceso.
Ninguna aclaracion verbal por parte de la UIAF podra afectar el alcance y condiciones del pliego de
condiciones y sus adendas si las hubiere. Para estos efectos s6lo se tendran como validas las
comunicaciones que sean realizadas por escrito a la UIAF, telefax o correo electrénico, dentro de la
fecha y hora limite establecidos para tal fin:

Direccion: Carrera 7 No. 31 — 10 Piso sexto (6) de la ciudad de Bogota.
Correo electrénico: contrato@uiaf.gov.co
Fax: 2882433

Invitacion Publica Menor Cuantia No. 021 de 2012
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3.2.3. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

El Subdirector Administrativo y Financiero de la UIAF, expedira el acto administrativo ordenando la
apertura del proceso de acuerdo con el cronograma del proceso.

3.2.4 PLIEGO DE CONDICIONES DEFINTIVO DE LA INVITACION

La publicacion de la invitacion publica definitiva se realizara en el Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co y/o en la pagina www.uiaf.gov.co de acuerdo con el cronograma del proceso. Las
personas interesadas en el proceso podran formular las observaciones a los mismos desde la fecha y
hora de apertura del proceso y hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso. Para estos
efectos solo se tendran como vélidas las comunicaciones que sean enviadas al correo electronico correo
electronico contrato@uiaf.gov.co, o via fax al teléfono 2882433 o en medio fisico a la carrera 7 No. 31 -
10 piso sexto (6) de la ciudad de Bogota. Las mismas seran absueltas por la entidad a través del Portal
Unico de Contratacion www.contratos.gov.co y/o en la pagina www.uiaf.gov.co La Modificacion de las
condiciones se realizara a través de Adendas, en los términos del Articulo 7° del Decreto 2474 de 2008 y
pasaran a formar parte de la invitacién.

3.2.5. FECHAS DE APERTURA Y CIERRE DEL PROCESO
Las fechas de apertura y cierre del proceso se indican en el cronograma del proceso.

Se precisa que la hora sefialada en el cronograma para el cierre, sera verificada consultando el reloj del
sistema de correspondencia de la UIAF. Las que se presente fuera de este plazo se consideraran
extemporaneas y no seran recibidas.

La Subdireccion Administrativa y Financiera de la UIAF llevara un control de las propuestas recibidas, el
cual registrara de manera consecutiva teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

» Numero de orden de presentacién de la propuesta,

» Fechay hora de presentacion,

»  Nombre o razén social del proponente,

» Direccion y teléfono del proponente,

* Nombre de la persona que personalmente radica la propuesta, y
» Firma de la persona que radica

Acto seguido, se levantara un acta en donde se dejara constancia de la siguiente informacion:
*  Nombre del proponente
» Fechay hora de recepcion de la propuesta

* Numero de folios

NOTA 1: El sobre que contiene la oferta econdmica inicial no se abrira en esta diligencia, el cual solo
sera abierto hasta el dia que se lleve a cabo la audiencia de subasta.
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NOTA 2: Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas para el cierre de la
Convocatoria o en lugar diferente a la recepcion de la Unidad de Informacion y Analisis Financiero —
UIAF ubicado en la carrera 7 No. 31 — 10 piso sexto (6) de la ciudad de Bogota, no serén recibidas.

3.2.6. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

Toda modificacion se hara mediante ADENDAS numeradas, las cuales formaran parte integral del Pliego
de Condiciones definitivo.

Todas las adendas y avisos que publique y envie la Unidad de Informacion y Anélisis Financiero - UIAF
en relacién con el pliego de condiciones, pasaran a formar parte integrante del mismo.

3.27 INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO

En la fecha establecida en el numeral 1.9.1 del cronograma de a presente invitacion los futuros
proponentes presentaran su interés en participar en el presente proceso en forma escrita firmada por el
representante legal de la empresa o quien este facultado para hacerlo (anexando soporte del mismo) y
radicarlo en la sede de la UIAF ubicada en la carrera 7 No. 31 — 10 Piso 6 de Bogotd, lo establecido en
este numeral es requisito para que le oferente presente su propuesta el dia del cierre del proceso, dando
cumplimiento a lo establecido en el numeral 3 del articulo 9 del Decreto 2025 de 2009.

3.2.8 TRAMITE DE OBSERVACIONES Y SOLICITUD DE ACLARACIONES

El proponente debera examinar cuidadosamente el Pliego de Condiciones de la presente Convocatoria
Publica y todos los documentos que hacen parte del mismo e informarse de todas las circunstancias que
puedan afectar en alguna forma los términos del mismo. En todo caso de contradiccion entre el Pliego y
la Oferta, primara lo establecido en el Pliego.

La Unidad de Informacion y Analisis Financiero UIAF respondera las observaciones y solicitudes de
aclaracion que reunan los siguientes requisitos:

» Sean presentadas antes de la hora establecida en el numeral 1.9.1 del presente prepliego y
pliego de condiciones, al correo electronico contrato@uiaf.gov.co, por escrito en la carrera 7 No.
31 - 10 piso 6 y/o via fax al teléfono 2882433.

* No se atenderan solicitudes que lleguen con posterioridad a la hora y fecha sefialadas en el
numeral 1.9.1, ni se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal.

Nota: La consulta y respuesta a las observaciones formuladas por los proponentes, no produciran efecto
suspensivo sobre el plazo de presentacion de las propuestas.

Asi mismo, las aclaraciones y respuestas a las observaciones que presenten los proponentes durante
este proceso tendran Unicamente valor interpretativo, de conformidad con lo dispuesto en el paragrafo
del articulo 7 del Decreto 2474 de 2008, en caso de requerir modificacién al pliego de condiciones como
resultado de las observaciones se cumplira con lo establecido en el articulo 7 del Decreto 2474 de 2008.
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Las aclaraciones realizadas por la Unidad de Informacién y Analisis Financiero UIAF, a las preguntas y
respuestas son de caracter meramente ilustrativo e informativo. En consecuencia, si se presenta
cualquier diferencia entre estas y los pliegos de condiciones o sus adendas primaré lo dispuesto en estos
dos ultimos.

3.29 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

La Unidad de Informaciéon y Andlisis Financiero UIAF, declarara desierta la presente Convocatoria
Publica, unicamente por motivos o causas que impidan la seleccion objetiva, o cuando no se presente
ninguna propuesta, o cuando ninguna de las que se presente pueda ser objeto de calificacion por incurrir
en causales de rechazo. La declaratoria de desierta se hara mediante acto administrativo motivado en el
que se expresaran las razones que condujeron a esta decision.

La Unidad de Informacién y Andlisis Financiero UIAF, notificara la decision a los proponentes que
presentaron oferta, y publicara la misma en el portal Gnico de contratacion www.contratos.gov.co y

www.uiaf.gov.co

4. DE LA PROPUESTA.
4.1 FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben presentarse en sobres separados, el sobre No. 1 contendra la propuesta
economica (ANAEXO No. 3) y en el sobre No. 2 los documentos técnicos habilitantes de la propuesta.

La informacién contenida en el sobre No. 2 deberd ser presentada, EN ORIGINAL Y UNA COPIA,
FOLIADAS EN ORDEN CONSECUTIVO ASCENDENTE, en idioma castellano y sin enmendaduras. La
carta de presentacion debe estar firmada por su representante legal. Las copias deben poseer la misma
informacion contenida en el original. En caso de divergencias prevaleceran los datos e informacién que
se encuentren en el original. Asi mismo, cuando existan diferencias en numeros vy letras, prevalecera lo
indicado en letras.

Las propuestas se presentaran en sobre cerrado identificando el sobre No. 1y el sobre No. 2, con la
indicacion de que se trata del Proceso de Seleccidn Abreviada de Menor Cuantia No. 019 de 2012.

ROTULO DEL SOBRE

UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF CONVOCATORIA PUBLICA POR
SELECCION ABREVIADA N. 021 DE 2012. OBJETO.- ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA'Y ESCRITORIO PARA LA UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF.

SOBRE No 1 PROPUESTA ECONOMICA ORIGINAL (ANEXO 3)
SOBRE No 2 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA (ORIGINAL y COPIA)
PROPONENTE:

NIT:

DOMICILIO:
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4.2 VALIDEZ DE LA OFERTA

El proponente indicara el término de validez de la oferta, el cual deberd ser minimo de dos (2) meses,
contados a partir del dia de cierre de la Convocatoria.

4.3 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

Se realizara la verificacién de los requisitos habilitantes de caracter organizacional, técnico, juridico,
financiero y que acreditan experiencia, teniendo en cuenta los documentos relacionados en ésta
convocatoria, una vez se realice el cierre del proceso.

Dentro del mismo periodo la UIAF podra solicitar por correo a la direccion electrénica indicada en la carta
de presentacién de la oferta, las aclaraciones sobre los documentos contenidos en la propuesta, las
cuales deberan ser atendidas por el oferente dentro plazo establecido por la Unidad de Informacion y
Anédlisis Financiero UIAF, y formaran parte de la presente convocatoria.

La verificacion de los requisitos técnicos, juridicos, financieros y de experiencia del oferente, no dara
derecho a la asignacioén de puntaje, sélo conduciran a determinar si la propuesta es habil para continuar
con el proceso.

4.4 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS PARCIALES

No se aceptaran propuestas parciales, alternativas y/o condicionadas.

2.5 ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME

Para efecto del presente proceso de seleccion, si el proponente desea certificar su condicién de Mipyme debera acreditar
los dos parametros minimos exigidos por ley 905 de 2004 relacionados con la planta de personal y el activo total de la
misma (Formato No. 9).

Para el diligenciamiento del citado formato debera tener en cuenta que en los términos del articulo 2 de la Ley 905 de
2004, se entiende por micro toda unidad de explotacién econdmica, realizada por persona natural o juridica, en
actividades empresariales, agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, rural o urbana, que responda a dos
de los siguientes pardmetros:

Mediana Empresa:

a) Planta de personal entre 51y 200 trabajadores, 0
b) Activos totales por valor entre 5001 y 30.000 SMMLV.

Pequefia Empresa:

a) Planta de personal entre 11y 50 trabajadores, 0
b) Activos totales por valor entre 501 y menos de 5.000 SMMLV.

Microempresa:
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a) Planta de personal no superior a los 10 trabajadores, o
b) Activos totales excluida la vivienda por valor inferior a 500 SMMLYV.

La Unidad de Informacién y Analisis Financiero - UIAF para verificar dicha informacion, podra consultar las bases de
datos de Mipymes que administra la Secretaria Distrital de Planeacién, en su calidad de Secretaria Técnica del Comité
Distrital de Fomento a las micro, pequefias y medianas empresas, creada por el Acuerdo 72 de 2002 del Concejo de
Bogota D.C. y las bases de datos que administra el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo a través de la
Secretaria Técnica Permanente, asi como la Camara de Comercio.

El oferente que no manifieste en su propuesta la clasificacién de su empresa, podra subsanarlo en la etapa de
evaluacion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal deberan acreditar la clasificacion de la empresa en la
fecha anterior al cierre.

NOTA: De acuerdo a lo establecido en el Articulo 1 del Decreto 3806 de 2009 y de
conformidad con el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, este proceso de seleccion se
limitara exclusivamente a Mipymes, siempre y cuando se reciban manifestaciones de interés de por lo menos
tres (3) de ellas.

Los interesados deberan manifestar su interés en participar en un proceso con convocatoria
limitada, entre el momento de publicarse el aviso de convocatoria publica y hasta el Ultimo dia de publicacion del
proyecto de pliego de condiciones.

La solicitud debera contener ademas de la manifestacion de su interés en participar en el
presente proceso, la de cumplir con su condicion de Mipyme, ademas de los requisitos
sefialados en el Decreto 3806 de 2009, para lo cual debe allegar junto con su solicitud los siguientes documentos:

1. Certificacién expedida por el contador o revisor fiscal, segun sea el caso, en la que se sefiale la condicién de
Mipyme (Formato No. 9).

2. Cuando se trate de personas juridicas debe allegarse el certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio del domicilio principal.

3. Constatar el tiempo de constitucion de la Mipyme al momento de la convocatoria.

4. Cuando se trate de personas naturales el contador o revisor fiscal debera indicar el tiempo de constitucion de la
Mipyme, el cual no podra ser inferior a un afio.

5. Registro Unico Tributario — RUT con el fin de determinar el domicilio principal de la Mipyme el cual debe
corresponder con el lugar de ejecucion del contrato, esto es Bogota Distrito Capital.

6. En caso de que la solicitud de convocatoria limitada sea efectuada por un consorcio o unidn temporal debe
tenerse en cuenta que a la luz de lo sefialado en el Paragrafo 1 del Articulo 2 del Decreto 3806 de 2009, cada
consorcio o union temporal se contara por si mismo, y no por el nimero de Mipymes que lo integren; siendo
importante aclarar que cada uno de los miembros que lo integren deben cumplir de manera individual los
requisitos minimos sefialados en el citado decreto.

Es importante advertir, que si no se allega la documentacién aqui exigida no podran verificarse los requisitos contenidos

en el Decreto 3806 de 2009 y por o tanto no seré tenida en cuenta la manifestacion de interés para participar en un proceso
de convocatoria limitada.

4.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El proponente debera constituir a su costa, a favor de la Unidad de Informacién y Andlisis Financiero UIAF
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con NIT. 830.068.074-9 y presentar con su propuesta, una garantia de seriedad de la oferta expedida por una
compafia de seguros legalmente establecida en Colombia o una Entidad Bancaria autorizada para expedir
la péliza de cumplimiento y seriedad de la oferta, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del
presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion, con vigencia desde el
momento de presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la
etapa contractual.

En las propuestas presentadas por personas juridicas la poliza o garantia debe ser tomada a nombre de la
razén social que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el Certificado de la Camara de Comercio se establezca que la
sociedad podra identificarse con la sigla.

En las propuestas presentadas en Consorcio o Union Temporal la péliza debera tomarse a nombre de la
totalidad de los integrantes del mismo, enunciando e identificando a todos sus integrantes. Una vez firmado y
legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de seriedad de las propuestas, a los proponentes que
asi lo soliciten.

De conformidad con el articulo 1 del Decreto 2493 de 2009, la no presentacion de la garantia de seriedad
de forma simultanea con la oferta sera causal de rechazo de esta ultima.

NOTA: EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO
La garantia de seriedad de la oferta se hara efectiva en los siguientes eventos:

a) Lano suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

b) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en
los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue, o cuando el término previsto para la
suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres
meses.

c) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento
exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

d) Elretiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

e) La falta de pago de los derechos de publicacion en el Diario Unico de Contratacion previstos como
requisitos de legalizacion del contrato.

En el evento sefialado en el literal a), el valor asegurado de la garantia quedard a favor de la
entidad contratante en calidad de sancion, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situacion, la Entidad
mediante acto administrativo  debidamente motivado, podra adjudicar el contrato  dentro
de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir dichos
requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta también sea
igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

En los eventos sefialados b., c., d. y e., la garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios que los
mismos ocasionen, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
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perjuicios causados y no cubiertos por la misma.

4.7. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.

El oferente persona natural o el representante legal en caso de persona juridica, debera diligenciar y
anexar en la oferta el Formato Unico de Hoja de Vida de persona juridica y/o persona natural del

Departamento Administrativo de la Funcién Publica debidamente diligenciado.

NOTA: El Formato Unico de Hoja de Vida lo puede obtener visitando la siguiente direccion del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica: www.dafp.gov.co, Publicaciones, Formatos.

4.8. OFERTA ECONOMICA (ANEXO No 3)

El proponente deberé presentar la propuesta econdémica en el sobre No. 1 debidamente cerrado (con el
contenido indicado en el Anexo No. 3) e independiente al sobre No. 2 que contiene los documentos
técnico habilitantes de la propuesta. Al momento de presentar la propuesta economica, se debe tener en
cuenta que dentro del valor de la misma se encuentran incluidos todos los costos directos e indirectos
que se causen por la suscripcion y ejecucion del contrato.

4.9 UNA PROPUESTA POR PARTICIPANTE

Cada proponente podra presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo 0 como integrante de un
consorcio 0 union temporal.

410 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 2474 de 2008 Articulo 10 Reglas de Subsanabilidad, en el
presente proceso de seleccion primara lo sustancial sobre lo formal; en consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de
escogencia establecidos en el pliego de condiciones.

Por lo anterior y una vez cerrado el plazo para presentar las propuestas, dentro del término de
evaluacion la Unidad de Informacion y Analisis Financiero UIAF, podré solicitar por escrito aclaraciones
sobre puntos dudosos de las mismas, o requerir documentos para acreditar informacion precisa y
detallada contenida en las propuestas, sin que por ello puedan los proponentes adicionarlas, modificarlas
0 mejorarlas. De no ser atendida por el proponente oportunamente la solicitud que en tal sentido le
efectie la Unidad de Informacion y Analisis Financiero UIAF, entendera que el oferente carece de
voluntad de participacion y su propuesta sera rechazada.

5. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

5.1 REQUISITOS HABILITANTES DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA.
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En los procesos de Seleccién Abreviada para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, la capacidad juridica y las condiciones técnicas, de
experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes, seran objeto de verificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccién y no otorgan
puntaje.

Los documentos y requisitos que se relacionan a continuacién seran objeto de verificacion de CUMPLE o
NO CUMPLE:

REQUISITOS HABILITANTES CUMPLE NO CUMPLE
5.1.1. REQUISITOS DE CARACTER TECNICO HABILITANTES

5.1.2 DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO HABILITANTES
5.1.3. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EXPERIENCIA

5.1.4. DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO Y CAPACIDAD
FINANCIERA

RESULTADO FINAL INHABIL/HABIL

5.1.1 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO HABILITANTES.
5.1.1.1 DOCUMENTO DE CAPACIDAD TECNICA

El proponente hara su oferta técnica, de acuerdo con el objeto a contratar y las especificaciones
contenidas en el Anexo No. 2 de la presente invitacion.

5.1.2 REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO.
5.1.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. (ANEXO No 1)

El proponente debera presentar en su propuesta la carta de presentacidn, siguiendo el modelo que se
encuentra en el Anexo. 1, suscrita por el representante legal o por la persona que se encuentre
autorizada para comprometer a la sociedad o por el representante legal del consorcio o de la unién
temporal segun el caso, los cuales se encuentran legalmente facultados, documento que debran anexar
a la propuesta.

5.1.2.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

En la presente Convocatoria podrén participar las personas naturales 6 juridicas de manera
independiente o conformando consorcios y uniones temporales.

Tratandose de personas juridicas, uniones temporales o consorcios deberan demostrar que su duracion
sera minima la del término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

El objeto social o actividad econémica deberéa incluir el objeto a que se refiere el presente proceso de
Convocatoria Publica.
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Para la verificacion de los anteriores requisitos, el proponente debera presentar en su propuesta
certificado expedido por la Camara de Comercio CON FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR A
TREINTA (30) DIAS A LA FECHA DE CIERRE DE ESTA CONVOCATORIA.

NOTA 1: En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de
los miembros debera cumplir con los anteriores requisitos, para lo cual cada uno debe aportar el
certificado descrito en el presente numeral.

NOTA 1: En el caso en que la propuesta sea presentada por personas naturales deberan acreditar su
inscripcion en el registro mercantil, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio en la cual se
encuentren inscritas, con fecha de expedicion no superior a 30 dias anteriores al la fecha de cierre del
proceso.

5.1.2.3. AUTORIZACION DE LA JUNTA O ASAMBLEA DE SOCIOS.

El proponente debera presentar en su propuesta certificado o documento mediante el cual se autorice al
representante legal o la persona designada para presentar propuesta, cuando los mismos se encuentren
limitados en razon a la cuantia u otro factor para representar debidamente a la sociedad en el presente
proceso de seleccion. En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio o union temporal,
cada uno de los miembros debe aportar el certificado descrito en el presente numeral.

5.1.2.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION CORRESPONDIENTE SI SE TRATA DE CONSORCIO O
UNION TEMPORAL.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, debera anexarse a la propuesta el documento de
constitucion suscrito por sus miembros, quienes responderan en los términos sefialados en el articulo 7°
de la Ley 80 de 1993, y demés normas concordantes, en el cual deberan sefialar lo siguiente:

a) Si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y, en este Ultimo caso, sefialaran los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la UIAF.

b) La persona que los representara, sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y
su responsabilidad.

c) En caso de unién temporal, se indicaréd a la UIAF la participacion que tendrd cada uno de sus
integrantes.

d) Su compromiso de permanecer en consorcio 0 en unién temporal durante el término de la vigencia del
contrato y un afio mas. En ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integren el
consorcio o unién temporal.

e) Indicar que los términos y extension de la participacion en la uniéon temporal no podrén ser
modificados sin el consentimiento previo de la UIAF.

Invitacion Publica Menor Cuantia No. 021 de 2012
Pagina 15 de 37



~  Unidaddelnformacion
I vAnalisisFinanciero

REPUBLICA D E coLomMBIA

5.1.2.5 CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES.

El proponente debera presentar certificado en el cual conste que se encuentra a paz y salvo con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y
SENA, si a ello hubiere lugar, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, si la sociedad cuenta con éste o por el representante
legal. Igual obligacion debera cumplir y acreditar, durante la ejecucién del contrato, el proponente
favorecido, conforme lo establece la ley 789 de 2002 y 828 de 2003.

5.1.2.6 CERTIFICADO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

De conformidad con lo establecido en la Ley 610 de 2000, el proponente podra anexar el certificado de
no encontrarse reportado en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica, el cual puede ser descargado de la pagina www.contraloriagen.gov.co. En el
caso de las personas juridicas debera aportar el certificado del representante legal y de la sociedad y en
el evento de presentar su propuesta mediante la modalidad de UNION TEMPORAL O CONSORCIO
deberan aportar el de cada uno de sus integrantes.

En cumplimiento de lo establecido por la Contraloria General de la Republica, mediante la Circular No.05
del 25 de febrero de 2008, la UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF verificara
que los proponentes no se encuentren reportados en el Boletin de Responsables Fiscales que expide la
Contraloria General de la Republica.

5.1.2.7 CERTIFICADO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El proponente podra anexar Certificado vigente expedido por la Procuraduria General de la Nacion en el
cual conste que el proponente no registra sanciones e inhabilidades. En el caso de las personas juridicas
debera aportar el certificado del representante legal y de la sociedad y en el evento de presentar su
propuesta mediante la modalidad de UNION TEMPORAL O CONSORCIO deberan aportar el de cada
uno de sus integrantes.

En todo caso en cumplimiento de lo establecido por la Ley 1238 de 2008, la UNIDAD DE
INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF verificard los antecedentes disciplinarios de los
proponentes.

5.1.2.8 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA. (ANEXO No 5)

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los Términos de Referencia de la presente
Convocatoria, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las
Leyes consagran.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcidn en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcidn” a través de: los numeros telefonicos: (1)
960 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero telefonico: (1) 3-42-05-92; la linea
transparente del programa, al numero telefénico: 01 8000 913 040; correo electrénico, en la direccion:
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webmaster@anticorrupcién.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la pagina de Internet:
www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion Carrera 7 No 31 — 10 piso
sexto (6) de la ciudad de Bogota D.C. También puede reportar el hecho al siguiente direccién y correo
electronico www.uiaf.gov.co y/o contrato@uiaf.gov.co.

Lo anterior sin perjuicio del deber de dar a conocer a las autoridades competentes, hechos irregulares
que resulten conocidos dentro del proceso.

El proponente debera adjuntar a la propuesta debidamente diligenciado el Anexo No. 5 denominado
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA y que hace parte de la presente invitacion.

5.1.2.9 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT.

El proponente deberd anexar copia del registro unico tributario de la persona natural o juridica en el
evento de presentar su propuesta mediante la modalidad de UNION TEMPORAL O CONSORCIO
deberan aportar el de cada uno de sus integrantes.

5.1.3 DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EXPERIENCIA. (Anexo No. 4)

El proponente debera presentar tres (3) certificaciones expedidas por entidades publicas o privadas con
las cuales haya celebrado contratos de suministro de papeleria y utiles de escritorio, con cumplimiento a
cabalidad dentro de los dos (2) ultimos afos contados desde la fecha de cierre de la presente
Convocatoria Publica y con montos minimos cada uno del cien por ciento (100%) del valor del
presupuesto asignado para la presente convocatoria.

El objeto de las certificaciones debe referirse al del objeto del presente proceso. En el evento que las
certificaciones indiquen ademas otros elementos, se debera aclarar el valor correspondiente al suministro
de papeleria y utiles de escritorio.

Cuando en una misma certificacion se relacionen varios contratos se tendra el valor del contrato en
forma individual.

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participéd en union temporal, se considerara
dicha experiencia de acuerdo con su participacion en la conformacion de la unién temporal o consorcio.

Tratandose de consorcio o unién temporal, las certificaciones de cualquiera de sus miembros seran
tenidas en cuenta.

Las certificaciones que acreditan la experiencia y que no hayan sido subsanadas dentro del término
establecido por la entidad, no seran tenidas en cuenta.

NOTA: No se aceptan certificaciones de contratos en ejecucion (es decir que no hayan finalizado),
por lo anterior se aclara que no seran tenidas en cuenta.
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5.1.4. DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO Y CAPACIDAD FINANCIERA.

5.1.4.1. DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO El proponente debera presentar los siguientes
documentos en forma legible:

5.1.4.1.1 Balances y Estados de Pérdidas y Ganancias / Declaracion de Renta

El proponente deberé presentar el Balance General y el Estado de Pérdidas y Ganancias de los afios
2009 y 2010 suscritos por el Representante Legal, el Contador Publico y el Revisor Fiscal, si lo hubiere y
la declaracion de Renta y Complementarios de los afios 2009 y 2010 si estuviere obligado a presentar.

5.1.41.2 Contador y Revisor Fiscal

Se debera adjuntar la fotocopia legible de la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal segun sea el
caso.

5.1.4.2 CAPACIDAD FINANCIERA

Se establece de conformidad con los Balances Generales y los Estados de Pérdidas y Ganancias de los
afios 2009 y 2010. Para verificar este factor el proponente debe anexar:

Balance General y Estado de Pérdidas y Ganancias de los afios 2009 y 2010 suscritos por el
Representante Legal, el Contador Publico y el Revisor Fiscal, si lo hubiere y la declaracion de Renta y
Complementarios de los afios 2009 y 2010 si estuviere obligado a presentar.

Para verificar la liquidez del proponente se aplicara la siguiente férmula:

Razén Corriente = Activo Corriente / Pasivo Corriente
Para verificar la capacidad de endeudamiento se aplicara la siguiente formula:

Nivel de endeudamiento = (Pasivo Total / Activo Total) x 100

En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales, para la verificacion se consolidaran los balances,
ponderando de acuerdo con el porcentaje de participacion previamente establecido en el documento
Consorcial o de Unién Temporal, con los cuales se determinaran los factores de verificaciéon y se
ubicaran en el rango respectivo.

El oferente debera demostrar y certificar a 31 de diciembre de 2009 y 2010, capacidad financiera con los
siguientes resultados financieros minimos 0 maximos, asi:

LIQUIDEZ: Teniendo como indicador la razén corriente y con un minimo de 1.1. veces (activo corriente /
pasivo corriente).

ENDEUDAMIENTO: Teniendo como indicador un promedio, no superior al 70%.
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6. PUBLICACION DE INFORMES DE VERIFICACION

El informe de verificacién de requisitos habilitantes de los oferentes, se publicaran en el portal Gnico de
contratacion www.contratos.gov.co y/o en la pagina www.uiaf.gov.co y permaneceran en la subdireccion
Administrativa y Financiera de la UIAF, ubicada en la carrera 7 No. 31-10 piso sexto (6) de la ciudad de
Bogota, desde el dia que se indica en el cronograma del proceso.

Los oferentes podran presentar observaciones al Informe de Verificacion hasta el dia y hora indicados en
el cronograma del proceso. Los oferentes podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes hasta la Adjudicacion, en los términos del articulo 10 del Decreto 2474 de 2008.

Las observaciones o aclaraciones deberan presentarse en la Subdireccién Administrativa y Financiera de
la UIAF, ubicada en la carrera 7 No 31-10 piso sexto de la ciudad de Bogota D.C., via fax al teléfono
2882433 o en el correo electronico contrato@uiaf.gov.co. No se atenderan aquellas observaciones que
se presenten en cualquier otro lugar diferente aqui sefialado.

NOTA: En el ejercicio de esta facultad, los documentos que se saneen y/o las aclaraciones que se
efectien, no pueden significar mejoramiento de la oferta. Las respuestas a las observaciones o
aclaraciones que se hagan de los informes de verificacion, se daran en la Audiencia de Adjudicacién.

7. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA PRESENCIAL.

La celebracion de la Audiencia de Subasta Presencial sera en audiencia publica y tendra lugar el dia y
hora sefialados en el cronograma del proceso, en la Sala de Conferencias de la UNIDAD DE
INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF, ubicada en la carrera 7 No. 31-10 piso sexto (6) de la
ciudad de Bogota D.C., de acuerdo con lo establecido en los articulos 23, 24 del decreto 2474 de 2008.

En el evento en que sblo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la entidad
ampliara el plazo para la presentacion de los documentos habilitantes y la oferta econdmica, de aquellos
oferentes que fueron considerados no habiles en la verificacion de requisitos habilitantes.

Si vencido ese plazo no se alcanza la pluralidad de proponentes, la entidad adjudicara el contrato al
proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado en el pliego de
condiciones. Durante la prorroga a que hace referencia el parrafo anterior, solo podran presentar oferta,
aquellos proponentes que fueron considerados no habiles para participar en la subasta.

El dia de la Subasta, a los oferentes se les hara entrega de sobres y formularios para la presentacion de
sus lances, en los cuales se debera consignar Unicamente el porcentaje ofertado o la expresion clara e
inequivoca de que no hara lance de mejora del porcentaje. El porcentaje ofertado no podra ser inferior al
5%.

La subasta presencial se desarrollard en audiencia publica bajo las siguientes reglas: La entidad abrira
los sobres con las ofertas econdmicas y comunicara a los participantes en la audiencia, unicamente, cual
fue el menor precio ofrecido, asi mismo, verificara que se hayan ofertado todos los items, en caso de que
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un oferente haya dejado de ofertar uno o varios items y se le llegare a adjudicar el contrato, debera
entregar todos los items del relacionados en la ficha técnica (Anexo 2) por el valor aqui ofertado.

Los proponentes contaran con un término maximo de cinco (5) minutos para hacer cada lance que
mejore el mayor porcentaje ofrecido con respecto al lance inmediatamente anterior. Los proponentes
haran sus lances utilizando los sobres y los formularios suministrados y un funcionario de la UIAF
recogera los sobres cerrados de todos los participantes.

La entidad registrara los lances vélidos y dara a conocer Unicamente el mayor porcentaje ofertado. Los
proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presentandolos durante la subasta.

La entidad repetira el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas como sea
necesario, hasta que no se reciba ningln lance que mejore el porcentaje ofertado en la ronda anterior.

En caso de existir empate se adjudicara el contrato al que present6 el mayor porcentaje en la propuesta
inicial.

De persistir el empate, se resolvera por medio de sorteo de conformidad con lo establecido en el articulo
25 Decreto 2474 de 2008.

NOTA: CUANDO A LA AUDIENCIA DE SUBASTA NO SE PRESENTE EL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA FIRMA PROPONENTE, DEBERA OTORGAR PODER A LA PERSONA QUE EN SU
REPRESENTACION REALIZARA LOS LANCES Y COMPROMETERA A LA SOCIEDAD EN CASO DE
SER ADJUDICADO EL CONTRATO. DICHO PODER DEBERA SER CONSTITUIDO DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ART. 65 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTO CIVIL,
ESTO ES, ANTE NOTARIO PUBLICO O JUEZ.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sin perjuicio de otras causales sefialadas en este Pliego de Condiciones o en la ley, las propuestas se
rechazaran en cualquiera de los siguientes eventos:

1 Cuando la propuesta no se ajuste a lo establecido en la presente Invitacion Publica, es decir,
cuando carece de alguno de los documentos esenciales, se compruebe inexactitud en su
contenido o0 no cumpla con lo estipulado para cada uno de ellos, a menos que hubiere
posibilidad de subsanar.

2 Cuando al proponente se le haya requerido con el proposito de subsanar o aclarar un documento
de la propuesta y no lo efectue dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente.

3 Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo proponente, por si 0 por interpuesta
persona, 0 cuando una persona sea parte o0 miembro de otro proponente.

4 Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona juridica o los miembros
del consorcio o unién temporal que presentan propuesta, pertenezcan a otro proponente que
también haya presentado propuesta para el presente proceso.

5 Cuando no se presente la propuesta econémica.
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Cuando se compruebe que al oferente 0 uno de los conformantes de cualquier forma de
asociacion para la presentacion de propuesta se le declaré la caducidad administrativa de algun
contrato mediante acto administrativo en firme, durante los cinco (5) Ultimos afios contados a
partir de la presentacion de la propuesta

Cuando se compruebe colusién o fraude entre los proponentes, que altere la transparencia para
la seleccion objetiva.

Cuando el oferente 0 uno de los conformantes de cualquier forma de asociacién para la
presentacion de propuesta, consorcio o unién temporal, o sus representantes legales se
encuentre relacionados en la Lista Clinton.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993,
la ley 1150 de 2007 y en las demas disposiciones legales vigentes.

Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) afios anteriores a la presentacion de la
propuesta, el oferente o0 uno de los conformantes de cualquier forma de asociacion para la
presentacion de propuesta, consorcio o unién temporal, 0 sus representantes legales hayan
infringido las normas relativas a Lavados de Activos.

Cuando la propuesta se presente de forma extemporanea.

Cuando el proponente no se ajusta a las estipulaciones y normas legales vigentes de
contratacion publica.

Cuando la propuesta incluya informacién o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados, inexactos o tendientes a inducir a error a la UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS
FINANCIERO - UIAF y/o en general cuando con la propuesta se adjunte informacion que
carezca de veracidad.

Cuando se compruebe interferencia, influencia o la obtencion de correspondencia interna,
proyectos de concepto de verificacion y/o ponderacién o de respuesta a observaciones no
enviados oficialmente a los proponentes, bien sea de oficio 0 a peticion de parte.

Cuando el proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado
(multas, declaratoria de incumplimiento, declaratoria de caducidad) y la UNIDAD DE
INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF corrobore que dicha informacion NO es
veraz de acuerdo con lo establecido en el nim. 7 art. 26 de la ley 80 de 1993.

Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta.

Cuando la oferta sea enviada por correo, correo electronico, medio magnético o fax.

La no presentacion del poder autenticado (con presentacidn personal) ante notario publico o
autoridad competente, cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado.

Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal se encuentre
incurso en alguna de las causales de disolucion y/o liquidacion de sociedades.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal se encuentre
reportado en el boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria General de la
Republica.

Cuando el proponente haya sido multado o sancionado en los ultimos dos (2) afios.

Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unién
Temporal o Consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relacion directa con
el objeto de la contratacion.
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Cuando el proponente sea declarado como no cumple en alguno de los aspectos juridico,

financiero o técnico de verificacion de su propuesta.

25 Cuando el proponente presente una oferta alternativa y no presente oferta basica de acuerdo
con lo exigido en estos pliegos de condiciones

26 Cuando la persona juridica no esté constituida al dia de la presentacion de la propuesta.

27 Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial contenido en la
disponibilidad presupuestal o cuando de conformidad con la ponderacién econdmica se
establezca que en la propuesta se fijan condiciones econémicas y de contratacion artificialmente
bajas.

28 Cuando los documentos necesarios para la comparacion de la propuesta, presenten
enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas con la firma del
proponente o la de quien suscriba el documento.

29 El no diligenciamiento de los anexos requeridos o que los mismos no se encuentren suscritos

cuando ello se requiera.

NOTA: Las anteriores causales descritas en este documento seran las Unicas causales de rechazo de la
oferta, y las contenidas en los documentos técnicos y anexos se tomaran como no escritas. Los demas
deberes y obligaciones que contiene estas reglas de seleccién podran subsanarse por parte de los
proponentes.

9. ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara en la audiencia Publica de Subasta, mediante Acto Administrativo suscrito
por el Subdirector Administrativo y Financiero de la UIAF. En dicho acto se entendera notificado en
estrados al proponente favorecido con la adjudicacion.

Dentro del término establecido para la adjudicacion, el Subdirector Administrativo y Financiero de la UIAF
0 quien tenga la facultad para ello, podra declarar desierta la convocatoria cuando existan motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva, no se presente propuesta alguna o ninguna se ajuste al
Pliego de Condiciones. La adjudicacién se efectuara al participante que haga la oferta con menor valor,
una vez culminada la puja sobre los precios inicialmente ofertados.

10. CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO

El proponente que resulte favorecido en la adjudicacion debera suscribir el contrato dentro de los dos (2)
dias siguientes a la audiencia de adjudicacién.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no suscribe el contrato
0 no cumple con los requisitos de ejecucion dentro del término sefalado, la UIAF, iniciara las
actuaciones administrativas pertinentes sin perjuicio de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de responsabilidades.

Si dentro del término sefialado el proponente seleccionado no suscribe el respectivo contrato, la UIAF,
mediante acto administrativo motivado, dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento de dicho
término, podra adjudicar el contrato al proponente que haya ocupado el segundo lugar, siempre y cuando
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cumpla con las especificaciones requeridas por la UIAF, atendiendo los parametros del inciso 2°,
numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

10.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

» Son obligaciones del CONTRATISTA en ejecucion del contrato:

»  Cumplir con todos los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta presentada que
hara parte integral del contrato.

« Entregar los elementos requeridos en las instalaciones de la UNIDAD DE INFORMACION Y
ANALISIS FINANCIERO - UIAF, ubicada en la ciudad de Bogota D.C. en la carrera 7 No. 31-10
piso sexto (6), dentro del plazo establecido en el contrato

» Realizar el cambio de los elementos que presenten deterioro y aquellos que no cumplan con las
caracteristicas requeridas en el pliego de condiciones ofrecidas en la propuesta presentada por
el CONTRATISTA, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de recibo de la
solicitud realizadas por el Supervisor del contrato.

» Atender los requerimientos efectuados por el UIAF a través del Supervisor del contrato.

» Aportar certificacion bancaria de la cuenta en la cual se realizard el pago derivado de la
ejecucion del contrato. Dicha certificacion deberé contener el nimero de la cuenta tipo de cuenta
e identificacion del titular de la misma que debe ser aquel con quien se suscribiré el contrato.

»  Cumplir con las obligaciones relacionados con los aportes parafiscales, de conformidad con lo
establecido en las normas legales vigentes.

» Las demas obligaciones que se desprendan para el normal desarrollo del contrato.

10.2. PLAZO Y VIGENCIA

El plazo de ejecucion del contrato sera de ocho (8) dias habiles contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y su vigencia contendra el plazo de ejecucion antes
mencionado y cuatro meses mas.

10.3. FORMA DE PAGO

La UIAF cancelara dentro de los treinta (30) dias siguientes al recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato, debiendo el CONTRATISTA presentar la respectiva factura con el lleno de los
requisitos legales, certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato,
comprobante de ingreso a la Unidad de Informacion y Analisis Financiero - UIAF y la acreditacion de los
pagos parafiscales de ley.

El pago estara sujeto al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y al cumplimiento de los
procedimientos presupuestales.

El pago lo realizara directamente la Direccion del Tesoro con abono en cuenta al Contratista adjudicado,
previo cumplimiento de los requisitos descritos anteriormente.

10.4. MULTAS Y CLAUSULA PENAL
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En caso de incumplimiento parcial o total de cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA,
este debera pagar a favor de la UIAF, el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, en calidad de
clausula penal pecuniaria, la cual sera impuesta por la UIAF mediante Resolucion motivada. Este valor
sera descontado del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o se hara efectivo a través de la
garantia unica.

10.5. GARANTIA UNICA.

El contratista debera constituir GARANTIA UNICA, a favor del UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS
FINANCIERO - UIAF, que ampare los siguientes riesgos:

CUMPLIMIENTO: Mediante la cual se ampara el cumplimiento general del contrato, el pago de multas, la
clausula penal pecuniaria y demas sanciones previstas para el contratista en las normas legales, por
cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual a la del
mismo y seis (6) meses mas.

CALIDAD: Mediante la cual el contratista garantiza la calidad de los bienes, en cuantia equivalente al
treinta por ciento (30%) del valor total del contrato, con una vigencia de un (1) afio contada a partir de la
suscripcion del contrato.

10.6. SUPERVISION

El supervisor del contrato por parte de la Unidad de Informacion y Analisis Financiero UIAF seré el
Auxiliar Administrativo Codigo 4044 Grado 14 de la Subdireccion Administrativa y financiera.

10.7. CESION
El Contrato suscrito no podra cederse sin la aprobacion previa y escrita de la UIAF.
10.8. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS

Todos los gastos, derechos, impuestos y contribuciones que se causen con ocasion de la suscripcion y
ejecucion de este contrato estaran a cargo del CONTRATISTA.

10.9. CONTRATO
Los siguientes son los documentos del contrato y a éste se consideran incorporados:

» Elestudio previo de oportunidad y conveniencia

» ElPliego de Condiciones y sus Anexos

» LasAdendas

» Lapropuestay todas sus partes, aceptadas por la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero
» Los estudios de evaluacion elaborados por las areas correspondientes

* LaResolucién de Adjudicacién

» ElContrato
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En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atendera a lo dispuesto en ellos en el
siguiente orden: El contrato con actas bilaterales, el Pliego de Condiciones con sus anexos, Adendas,
y la propuesta presentada por el contratista.

11. VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo establecido en la ley las veedurias ciudadanas podran ejercer el control social
sobre la presente invitacion.

12. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendra a la UIAF libre de cualquier dafio o perjuicio originado por reclamaciones
de terceros y aquellas que se deriven de sus actuaciones o de las subcontratistas o dependientes.

ORIGINAL FIRMADA

FABIOLA OCAMPO SANTA
Subdirectora Administrativa y Financiera

P41
R/108
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION
Bogota D.C., de de 2011
Sefiores ] )
UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISI FINANCIERO - UIAF
Ciudad.

Ref: CONVOCATORIA PUBLICA POR SELECCION ABREVIADA No. 021 de 2012. UNIDAD DE
INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF

El (los) suscrito(s) de acuerdo con las condiciones que
se estipulan en los documentos de la Convocatoria Publica, hacemos la siguiente oferta y nos
comprometemos a suscribir el contrato correspondiente, en caso que la UIAF nos lo adjudique.

Declaramos asi mismo que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al (|0s)
aqui firmantes.

Que ninguna entidad o persona distinta del (los) firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en el
contrato que de ella se derive.

Que conocemos la informacion general y especial y demas documentos de los términos de referencia y
aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

Que hemos recibido y conocemos las siguientes adendas (si las hubo) y aceptamos su contenido.

Adenda No de fecha

Adenda No de fecha

Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo sefialado en el Pliego
de Condiciones.

Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y realizar todos los tramites
necesarios para su perfeccionamiento y legalizacion, en los plazos sefialados en los términos de
referencia.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la
ley y la constitucion y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar.
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Que no nos hallamos relacionados en el boletin de responsables fiscales (Articulo 60 de la Ley 610 de
2000).

Nombre o Razén Social del OFERENTE:

Nombre del Representante Legal:

Nit o Cédula de Ciudadania No.:

Direccion:

Teléfono:

Fax:

Ciudad:

Correo electronico

(Aqui se enviara cualquier requerimiento de la Entidad):

Firma del Representante Legal.
Nombre:
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ANEXO No. 2
FICHA TECNICA
ARTICULO ESPECIFICACION CANTIDAD TAMANO / MEDIDA
BISTURI CUCHILLA ANCHA 5 UNIDADES GRANDE
BORRADOR DE NATA PZ 20 30 UNIDADES
BORRADOR PARA TABLERO ESTANDAR 2 UNIDADES ESTANDAR
CARPETA CELUGUIA CAFE 50 UNIDADES CARTA
CARPETA CELUGUIA CAFE 50 UNIDADES OFICIO
COLOR NEGRO (PASTA CATALOGO CARTA
CARPETA NORMA) 25 UNIDADES
CARPETA PRESENTACIONES TRANSPARENTE DE LOMO CORREDIZO 20 UNIDADES CARTA
CARTULINA OPALINA 1000 UNIDADES CARTA
CD-R 1X - 52X 700 MB 800 UNIDADES
CINTA ADHESIVA 18 MM X 40 M 20 UNIDADES
CINTA ADHESIVA 50 MM X 66 M 10 UNIDADES
CINTA DE ENMASCARAR 18 MM X 40 M 5 UNIDADES
PAQUETE DE SIETE (7) SEPARADORES O CARTA
SEPARADORES CARULINA MAS 20 PAQUETES
CON REVESTIMIENTO PLASTICO 150 CAJAS x 100
CLIPS COLORES VARIADOS UNIDADES APROX
COMPROBANTES DE EGRESO 5 PAQUETES
RANK MODELO 300 CAPACIDAD PARA ESTANDAR PARA
COSEDORA DE OFICINA COSER 20 HOJAS APROX. 5 UNIDADES OFICINA
CAPACIDAD PARA COSER 110 HOJAS GRANDE
COSEDORA GRANDE APROX. 1 UNIDAD
DVD-R 16 X 4,7 GB, 2 hr 500 UNIDADES
ESFERO NEGRO MINA COLOR NEGRO PUNTA FINA 5 CAJAS x 12 UNIDADES NORMAL
GANCHO LEGAJADOR COMPLETAMENTE PLASTICO 50 CAJAS
GANCHO VELOBINDER 100 JUEGOS
GRAPAS PARA COSEDORA GRANDE 9(23)/14 2 CAIAS
GUIA CLASIFICADORA PLASTICA SEPARADORES TRANSPARENTES 25 PAQUETES CARTA
GUIA CLASIFICADORA PLASTICA SEPARADORES COLORES VARIADOS 25 PAQUETES CARTA
GUIA CLASIFICADORA PLASTICA SEPARADORES COLOR BLANCO 10 PAQUETES CARTA
20 CAJAS x 12
LAPIZ NEGRO N 2 UNIDADES
LIBRETAS PARA APUNTES CUADRICULADAS COLOR BLANCO 20 UNIDADES CARTA
PARA TABLERO ACRILICO COLORES
MARCADOR BORRADO EN SECO VARIADOS 20 UNIDADES
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA | PARA MARCAR CDS COLOR NEGRO 10 UNIDADES
MARCADOR PERMANENTE PUNTA
GRUESA 10 UNIDADES
PAPEL KIMBERLY PARA TARJETAS DE INVITACION 100 UNIDADES CARTA
PEGASTIC GRANDE 20 GRAMOS APROX 5 UNIDADES GRANDE
ESTANDAR PARA
PERFORADORA DE OFICINA RANK MODELO 1040 5 UNIDADES OFICINA
PORTA ESCARAPELA CON SUS
RESPECTIVOS CORDONES (PARA
SEMINARIOS) 400 UNIDADES
REGLA PLASTICA DE 30 CM 8 UNIDADES
50 CAJAS x 10
UNIDADES DE 500 CARTA
RESMAS DE PAPEL BLANCO 75 GR HOJAS CADA UNIDAD
2 CAJASx 10
UNIDADES DE 500 OFICIO
RESMAS DE PAPEL BLANCO 75 GR HOJAS ADA UNIDAD
ROTULOS AUTOADHESIVOS (LABEL)
PARA CD 300 UNIDADES
SACAGANCHO METALICO 10 UNIDADES
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SOBRES DE MANILA 200 UNIDADES
SOBRES DE MANILA 100 UNIDADES EXTRA OFICIO
SOBRES KIMBERLY 100 UNIDADES INVITACION
SOBRES TAMANO LORD PARA TARJETAS DE INVITACION 200 UNIDADES LORD
SOBRE PARA GUARDAR CD 800 UNIDADES
(PARA TOMAR NOTAS) / POST IT SELF-

TACO DE PAPEL ADHESIVE NOTES 7.5 CMx 7.5 CM 20 UNIDADES
TIJERAS 5 UNIDADES 6" MEDIANAS
TINTA PARA ALMOHADILLA COLOR NEGRO 2 UNIDADES
TINTA PROTECTOR DE CHEQUES COLOR ROJO 1 UNIDADES

ELEMENTOS REFERENCIA COLOR CANTIDAD
IMPRESORA HP 4250
Cartucho de Impresién Q5942X 2
Kit de mantenimiento 110V-Q5421A, 220V-Q5422A 1
IMPRESORA HP 4520 COLOR
Cartucho de Impresién CE260A NEGRO 3
Cartucho de Impresién CE261A CYAN 2
Cartucho de Impresién CE262A YELLOW 2
Cartucho de Impresién CE263A MAGENTA 2
Fusor 110V CE246A 1
Transfer Kit CE249A 1
Unidad Recolectora Toner CE265A 1
IMPRESORA HP 1010
Cartucho de Impresién ‘ Q2612A ‘ NEGRO ‘ 2
IMPRESORA HP 1006
Cartucho de Impresion | CB435A | NEGRO | 2
IMPRESORA 5150 5550 5650
Cartucho de Impresién 57 TRICOLOR 1
Cartucho de Impresién 56 NEGRO 2
IMPRESORA 720C y OFFICE JET T65
Cartucho de Impresién 51645AL NEGRO 3
Cartucho de Impresién C1823DL TRICOLOR 2
PLOTTER HP 500
Cartucho de Impresién C4844A NEGRO 1
Cabezal de Impresién C4810A NEGRO 1
Cabezal de Impresion C4811A CYAN 1
Cabezal de Impresién C4812A MAGENTA 1
Cabezal de Impresién C4813A YELLOW 1
ROLLO PAPEL C1861A BLANCO 7
IMPRESORA EPSON M147G (Stikers Manual)
CINTA | | NEGRO 2
IMPRESORA XEROX PHASER 6360 (Administrativa)
Cartuchos Téner Alta Capacidad Cian 106R01218 1
Cartuchos Téner Alta Capacidad Magenta 106R01219 1
Cartuchos Téner Alta Capacidad Amarillo 106R01220 1
Cartuchos Téner Alta Capacidad Negro 106R01221 1
Rodillo de transferencia 108R00646 1
Fusorde 110 v 115R00055
FOTOCOPIADORA XEROX COPICENTRE C20
Cartuchos (Téner) 106R01047 2
Cartucho (Tambor) 113R00671 1

Firma representante Legal:

Nombre del representante legal:
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ANEXO. 3 ]
FORMULARIO PROPUESTA ECONOMICA
NOTA:
Presentar en sobre cerrado, identificado como sobre No. 1
Bogota D.C., de de 2012
Sefiores ) ]
UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISI FINANCIERO - UIAF
Ciudad.

Ref: CONVOCATORIA PUBLICA No. 021 de 2012.

(5]

Articulo Especificacién Cantidad | Tamafio / Medida | Valor Unitario | Valor Total

O (N |WN—|Z
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VALOR TOTAL OFERTADO $

Firma representante Legal:

Nombre del representante legal:
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ANEXO No. 4

RELACION DE CONTRATOS EJECUTADOS

El proponente debe diligenciar este formulario y consignar la informacién para cada contrato que haya

ejecutado o factura expedida.

Empresa

objeto

valor

Fecha Inicio del
Contrato

Fecha Terminacion
del Contrato

% de ejecucion del
contrato

NOTA 1: En el evento de presentar facturas no se diligencia cuadros 4 a 6

Nota 2: En caso de Consorcio o Unién Temporal, deberé sefialarse el porcentaje de participacion del
proponente en cada contrato que se encuentre en ejecucion.

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO No. 5

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

El (la) suscrito (a) identificado (a) con cédula de ciudadania No.
de , domiciliado (a) en actuando en mi propio
nombre (0 en nombre de la entidad ), que en adelante se denominard EL PROPONENTE

y FABIOLA OCAMPO SANTA, identificada con cédula de ciudadania No. 35.410.060 de Zipaquira en
calidad de Subdirectora Administrativa y Financiera de la Unidad de Informacién y Analisis Financiero
UIAF, quien en adelante se denominara LA ENTIDAD, manifestamos la voluntad de asumir el presente
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que LA ENTIDAD, adelanta un proceso de contratacién que tiene por objeto La Unidad de Informacion
y Andlisis Financiero UIAF requiere contratar la adquisicion de papeleria, Utiles de oficina y de escritorio,
con las caracteristicas y cantidades que se describen en la ficha técnica (Anexo No 2) contenido en la
presente invitacién publica.

Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accién del Estado Colombiano y de LA ENTIDAD, en
la implementacion de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos
contractuales y en la lucha contra la corrupcion.

Que EL PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra dispuesto a
suministrar la informacion necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las
siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la
Constitucion Politica ni en la Ley, asi como no tener sancion vigente por la trasgresion de alguna de
ellas, para contratar con Entidades Publicas, ni penales de acuerdo a lo previsto en el articulo 18 de la
ley 1150 de 2007.

SEGUNDA: Declaro que toda la informaciéon que suministré durante el proceso contractual y en la
ejecucion del contrato si me es adjudicado, es cierta.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente,
dadiva o beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de
los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad, que
asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y
oportunidad exigidas en el pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente contrato,
las modificaciones, adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la invitacién publica, en
condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD

PRIMERA: Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decision a favor de algun proponente.
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SEGUNDA: Declaro que el pliego de condiciones estan ajustados a la Ley y que los procedimientos se
adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad.

COMPROMISOS

PRIMERO: EL PROPONENTE. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la
Constitucion o en la Ley, me comprometo a manifestarla a LA ENTIDAD y me comprometo a ceder el
contrato, previa autorizacion escrita del LA ENTIDAD v, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecucion
del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: EL PROPONENTE. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el
contrato.

TERCERO: EL PROPONENTE. Me comprometo a suministrar a LA ENTIDAD, cualquier informacion
sobre actos de corrupcion, soborno, subjetividad, presion o favorecimiento en el desarrollo del proceso
contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: EL PROPONENTE. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos
en general, previstos en el pliego de condiciones y en el contrato.

QUINTO: EL PROPONENTE - LA ENTIDAD. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras
actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los
compromisos relacionados con el presente contrato.

SEXTO: LA ENTIDAD. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.
SEPTIMO: LA ENTIDAD. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones
realizadas por todos los participantes.

OCTAVO: LA ENTIDAD. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u ofrecimiento
hecho directa o indirectamente por algun participante o persona interesada en el proceso contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de Bogota D. C., el
dia

UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS EL CONTRATISTA
FINANCIERO - LA UIAF

FABIOLA OCAMPO SANTA
Subdirectora Administrativa y Financiera Representante Legal (Nombre y Firma)

(*) NOTA: Este compromiso debera ser presentado y firmado por el proponente con la propuesta respectiva. Si es persona
juridica, por quien conforme a la ley esté facultado; Si es consorcio 0 union temporal por quien haya sido designado
representante en el documento de constitucion; Si es persona natural, por ella misma; Si actla en calidad de apoderado, debe
estar debidamente facultado por quien tenga la legitimaciéon para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder
correspondiente.
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ANEXO No. 6
MINUTA DEL CONTRATO

Entre los suscritos, a saber: XXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, vecina de esta ciudad, identificada
con la cédula de ciudadania nimero XXXXXXXXXX expedida en XXXXXXXXXX, quien actia en nombre
y representacion de la UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS FINANCIERO - UIAF, en su caracter
de Subdirectora Administrativa y Financiera, designada para ejercer el cargo por Resolucion No. del XXX
del XXX de XXXX de 201X, posesionada mediante acta No. XXXX del XX de marzo de 201X y de
conformidad con la delegacion de funciones establecida en la Resolucién No.025 de 2009, sobre
delegacion contractual, en concordancia con el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, quien para efector del
presente contrato se denominara la UIAF, de una parte, y por la otra,
mayor de edad y vecin__ de esta ciudad, identificad__ con la cédula de ciudadania numero

de , quien actua en calidad de representante legal de la firma
, sociedad comercial legalmente constituida, con domicilio principal en la ciudad de
, identificada con el NIT. , segun consta en el respectivo

certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de

quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato de
suministro, que se regira por las clausulas que a continuacion se establecen, previas las siguientes
consideraciones: 1) La UIAF requiere del suministro de papeleria y Utiles de oficina y de escritorio con el
fin de proveer de estos elementos a las diferentes dependencias. 2) Esta necesidad se puede satisfacer
a través de la contratacion del suministro de papeleria y utiles de oficina y de escritorio de acuerdo con el
estudio y documentos previos para lo cual, la UIAF procedio a abrir el Proceso de Convocatoria Publica
por Seleccion Abreviada No. 0003 de 2011, siguiendo el procedimiento ordenado por la ley 80 de 1993,
la ley 1150 de 2007, el Decreto 2474 de 2008 y el Decreto 2025 de 2009. 4) Se realiz6 estudio previo,
con fundamento en el estudio de mercado. 5) Agotado el Procedimiento de la Convocatoria, como
resultado de la Subasta se Adjudic6 la Convocatoria Publica por Seleccion Abreviada No. 0003 de 2011,
alaempresa mediante Resolucion No. del de
2011. PRIMERA. OBJETO.- Adquisicion de papeleria, utiles de oficina y de escritorio, con las
caracteristicas y cantidades que se describen en la ficha técnica (Anexo No 2) contenidos en el pliego
de condiciones. SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO: Los elementos a entregar deben corresponder a
las caracteristicas técnicas descritas en la ficha técnica y ademas, corresponder a referencias de optima
calidad y ampliamente reconocidas en el mercado. TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.-
Para el desarrollo de las actividades contractuales, el CONTRATISTA debera: 1) Cumplir con todos los
ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta presentada que hara parte integral del contrato. 2)
Entregar los elementos requeridos en las instalaciones de la UIAF, ubicada en la ciudad de Bogota en la
carrera 7 No. 31 — 10 piso sexto (6), dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. 3) Realizar el cambio de los elementos
que presenten deterioro a causa del transporte y aquellos que no cumplan con las caracteristicas
minimas requeridas, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de recibo. 4) Atender los
requerimientos efectuados por el UIAF a través del Supervisor del contrato. 5) Cumplir con las normas
ambientales. 6) Aportar certificacion bancaria de la cuenta en la cual se realizara el pago derivado de la
ejecucion del contrato. Dicha certificacion debera contener el numero de la cuenta tipo de cuenta e
identificacion del titular de la misma que debe ser aquel con quien se suscribird el contrato. 7) Cumplir
con las obligaciones relacionados con los aportes parafiscales, de conformidad con lo establecido en las
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normas legales vigentes. 8) Las deméas obligaciones que se desprendan para el normal desarrollo del
contrato. CUARTA. VALOR Y FORMA DE PAGO.- Valor.- Para todos los efectos legales el valor del
presente contrato es la suma de . Forma de pago.- La UIAF cancelara
dentro de los treinta (30) dias siguientes al recibo a satisfaccién, debiendo el CONTRATISTA presentar
la respectiva factura con el lleno de los requisitos legales, certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del contrato, comprobante de ingreso a la UIAF y la acreditacion de los pagos
parafiscales de ley. Todos los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y al
cumplimiento de los procedimientos presupuestales. QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA
DEL CONTRATO.- El plazo del contrato sera de ocho (8) dias habiles contados a partir del
cumplimiento de los requisitos ejecucion del contrato y su vigencia contendra el plazo de ejecucidn antes
mencionado y cuatro meses mas. SEXTA. SUSPENSION.- El término de ejecucion del contrato podra
suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que
impidan su ejecucion. b) Por mutuo acuerdo entre las partes, siempre y cuando con ello no se causen
perjuicios a la UIAF o genere sobrecostos en contra de la Administracion. La suspension se hara constar
en acta suscrita por las partes y el término de esta no se computara para efectos de los plazos del
contrato. SEPTIMA. CLAUSULAS EXCEPCIONALES.- La UIAF podra interpretar, modificar o terminar
unilateralmente el presente contrato si se dan las circunstancias previstas en los articulos 15, 16 y 17 de
la ley 80 de 1993. OCTAVA.- SUPERVISION.- La supervision en la ejecucién del presente contrato
estard a cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera y sera ejercida por el auxiliar
administrativo, codigo 4044 grado 14. NOVENA. GARANTIA.- EL CONTRATISTA debera constituir a
favor de la UIAF garantia Unica expedida por una compafia de seguros legalmente establecida en
Colombia y cuya pdliza matriz esté debidamente aprobada por la Superintendencia Financiera de
acuerdo con los lineamientos sefialados en el numeral 19 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y los
articulos 16 y 17 del Decreto 679 de 1994 que ampare los siguientes riesgos: a) CUMPLIMIENTO.-
Mediante la cual se ampara el cumplimiento general del contrato, el pago de multas, la clausula penal
pecuniaria y demas sanciones previstas para el contratista en las normas legales, por cuantia
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por el término de duracion del mismo y
seis (6) meses mas. b) CALIDAD.- Mediante la cual el contratista garantiza la calidad de los bienes
ofertados, en cuantia equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato, con una vigencia
de un 81) afio contada a partir de la fecha de suscripcion del contrato. PARAGRAFO PRIMERO. Esta
garantia debera ser aprobada por la UIAF de acuerdo con lo sefialado en el inciso 2 del articulo 41 de la
ley 80 de 1993 y en el articulo 18 del Decreto 679 de 1.994. DECIMA. INDEMNIDAD.- El
CONTRATISTA se obliga para con la UIAF a mantener libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes. DECIMA PRIMERA. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.- La suscripcion del
presente contrato no comporta relacion ni vinculo laboral alguno de la UIAF con EL CONTRATISTA ni
con el personal que este emplee para la ejecucion del mismo. En caso que la UIAF resulte condenado a
pagar suma alguna por este concepto, podra repetir contra EL CONTRATISTA lo pagado, asi como los
intereses que se generen. Para el efecto el presente contrato, junto con la decisién administrativa o
judicial que obligue a la UIAF a efectuar el pago, asi como las constancias del mismo, prestaran merito
ejecutivo. DECIMA SEGUNDA. PENAL PECUNIARIA.- En caso de incumplimiento parcial o total de
cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, este debera pagar a favor de la UIAF, el
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, en calidad de clausula penal pecuniaria, la cual sera
impuesta por la UIAF mediante Resolucion motivada. Este valor sera descontado del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere, o se hara efectivo a través de la garantia Gnica. DECIMA TERCERA.
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MULTAS.- En caso de mora o retardo en el cumplimiento de las obligaciones por parte del
CONTRATISTA, la UIAF mediante acto administrativo motivado, impondré multas sucesivas del 0.1%
del valor mensualizado del contrato por cada dia de retardo, sin que exceda del 20%. DECIMA
CUARTA. CESION.- EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a persona alguna natural o
juridica, nacional o extranjera, sin previa autorizacion escrita de la UIAF, pudiendo éste reservarse las
razones que tenga para negar dicha autorizacion. DECIMA QUINTA. TERMINACION ANTICIPADA.- El
presente contrato podré darse por terminado de manera anticipada en los siguientes casos: a) Por mutuo
acuerdo entre las partes. b) Por fuerza mayor o caso fortuito que haga imposible continuar con su
ejecucion. ¢) Por agotamiento del valor pactado. d) Las demés contenidas en la ley. Paragrafo: La
terminacién anticipada se hara constar en acta suscrita por las partes y en consecuencia inmediatamente
debera liquidarse el contrato. DECIMA SEXTA. CLAUSULAS EXCEPCIONALES.- La UIAF podra
declarar la caducidad del contrato si se dan las situaciones previstas en el articulo 18 de la Ley 80 de
1993. Asi mismo la UIAF podré interpretar, modificar o terminar unilateralmente el contrato si se dan las
circunstancias previstas en los articulos 15, 16 y 17 de la misma ley. DECIMA SEPTIMA.
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad de juramento,
que se entiende prestado con la firma de este documento, no encontrarse incurso en incompatibilidades
e inhabilidades establecidas en la Constitucion y la Ley. DECIMA OCTAVA. DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.- La erogacidén que se cause con el presente compromiso contractual se hara con
cargo al presupuesto de la Entidad de la actual vigencia fiscal, de conformidad con el certificado de
disponibilidad presupuestal 4612 del 21 de febrero de 2012, expedido por el responsable de presupuesto
de la UIAF. DECIMA NOVENA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.- Este contrato se perfecciona
con la firma de las partes. Para su ejecucion, se requiere de la aprobaciéon de la garantia Unica y
expedicion del registro presupuestal. VIGESIMA. DOCUMENTOS.- Forman parte del presente contrato
los siguientes documentos: 1) Solicitud y estudios previos. 2) Certificado de disponibilidad presupuestal
No. 4612 del 21 de febrero de 2012. 3) Pliego de Condiciones. 4) Oferta presentada por el
CONTRATISTA. 5) Resolucién de adjudicacion No. del de 2011. 6)
Garantia Unica y aprobacion de la misma. 7) Todos los demés documentos que durante la ejecucion del
presente contrato se generen y alleguen al mismo. VIGESIMA PRIMERA. REGIMEN LEGAL
APLICABLE.- El presente contrato se regira por las clausulas en él establecidas y por las disposiciones
de la Ley 80 de 1993, decretos reglamentarios y demas normas vigentes concordantes. VIGESIMA
SEGUNDA. DOMICILIO CONTRACTUAL.- Para todos los efectos legales, las partes fijan como
domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C.

Para constancia se firma en dos (2) ejemplares, el dia XX (XX) de XXXXX de 2012.

UNIDAD DE INFORMACION Y ANALISIS EL CONTRATISTA
FINANCIERO - LA UIAF

Subdirectora Administrativa y Financiera Representante Legal
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