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AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA 
 

La UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE INFORMACIÓN Y ANÁLISIS FINANCIERO convoca por medio de 
este aviso a todos los interesados en participar en el proceso contractual No. 021 de 2012 que corresponde al 
proceso de selección abreviada menor cuantía, de conformidad con lo señalado en el Decreto 2474 de 2008. 

 
OBJETO 
 
Adquisición de papelería y útiles de oficina y de escritorio, con las características y cantidades que se describen a 
continuación. 
 

ARTÍCULO ESPECIFICACIÓN CANTIDAD TAMAÑO / MEDIDA 

BISTURÍ  CUCHILLA ANCHA 5 UNIDADES GRANDE 
BORRADOR DE NATA PZ 20 30 UNIDADES   

BORRADOR PARA TABLERO  ESTANDAR 2 UNIDADES ESTANDAR 

CARPETA CELUGUÍA   CAFÉ 50 UNIDADES CARTA 
CARPETA CELUGUÍA  CAFÉ 50 UNIDADES OFICIO 

CARPETA  
COLOR NEGRO (PASTA CATÁLOGO 
NORMA) 25 UNIDADES 

CARTA 

CARPETA PRESENTACIONES  TRANSPARENTE DE LOMO CORREDIZO 20 UNIDADES CARTA 

CARTULINA  OPALINA  1000 UNIDADES CARTA 
CD – R con Sobre 1X - 52X  700 MB 800 UNIDADES   
CINTA ADHESIVA 18 MM X 40 M 20 UNIDADES   
CINTA ADHESIVA   50 MM X 66 M 10 UNIDADES   
CINTA DE ENMASCARAR 18 MM X 40 M 5 UNIDADES   
SEPARADORES CARTULINA  PAQUETE DE 7 SEPARADORES O MÁS  20 PAQUETES CARTA 

CLIPS 
CON REVESTIMIENTO PLÁSTICO 
COLORES VARIADOS 

150 CAJAS x 100 
UNIDADES APROX 

  

COMPROBANTES DE EGRESO   5 PAQUETES   

COSEDORA DE OFICINA 
RANK MODELO 300 CAPACIDAD PARA 
COSER 20 HOJAS APROX. 5 UNIDADES 

ESTANDAR PARA OFICINA 

COSEDORA GRANDE 
CAPACIDAD PARA COSER 110 HOJAS 
APROX. 1 UNIDAD 

GRANDE 

DVD-R con Sobre 16 X 4,7 GB, 2 hr 500 UNIDADES   

ESFERO NEGRO MINA COLOR NEGRO PUNTA FINA  5 CAJAS x 12 UNIDADES NORMAL  

GANCHO LEGAJADOR  COMPLETAMENTE PLÁSTICO 50 CAJAS    
GANCHO VELOBINDER   100 JUEGOS   
GRAPAS PARA COSEDORA GRANDE 9(23)/14  2 CAJAS   
GUÍA CLASIFICADORA PLÁSTICA  SEPARADORES TRANSPARENTES  25 PAQUETES CARTA  
GUÍA CLASIFICADORA PLÁSTICA  SEPARADORES COLORES VARIADOS  25 PAQUETES CARTA  

GUÍA CLASIFICADORA PLÁSTICA  SEPARADORES COLOR BLANCO 10 PAQUETES 
CARTA  

LÁPIZ NEGRO  Nº 2  
20 CAJAS x 12 

UNIDADES 
  

LIBRETAS PARA APUNTES  CUADRICULADAS COLOR BLANCO 20 UNIDADES CARTA  

MARCADOR BORRADO EN SECO 
PARA TABLERO ACRÍLICO COLORES 
VARIADOS 20 UNIDADES 

  

MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA PARA MARCAR CDS COLOR NEGRO 10 UNIDADES 
  

MARCADOR PERMANENTE PUNTA 
GRUESA    10 UNIDADES 

  

PAPEL KIMBERLY PARA TARJETAS  100 UNIDADES CARTA 
PEGASTIC GRANDE 20 GRAMOS APROX 5 UNIDADES GRANDE 

PERFORADORA DE OFICINA RANK MODELO 1040  5 UNIDADES ESTANDAR PARA OFICINA 

PORTA ESCARAPELA CON SUS 
RESPECTIVOS CORDONES (PARA 
SEMINARIOS)   400 UNIDADES 
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REGLA PLÁSTICA  DE 30 CM 8 UNIDADES   

RESMAS DE PAPEL  BLANCO 75 GR  

50 CAJAS x 10 
UNIDADES DE 500 

HOJAS CADA UNIDAD 
CARTA 

RESMAS DE PAPEL  BLANCO 75 GR  

2  CAJAS x 10 
UNIDADES DE 500 

HOJAS CADA UNIDAD 
OFICIO 

RÓTULOS AUTOADHESIVOS (LABEL) 
PARA CD   300 UNIDADES 

  

SACAGANCHO  METÁLICO 10 UNIDADES   
SOBRES DE MANILA   200 UNIDADES CARTA 
SOBRES DE MANILA    100 UNIDADES EXTRA OFICIO 
SOBRES KIMBERLY    100 UNIDADES INVITACIÓN  
SOBRES TAMAÑO LORD PARA TARJETAS DE INVITACIÓN  200 UNIDADES LORD 
SOBRE PARA GUARDAR CD   800 UNIDADES   

TACO DE PAPEL 
(PARA TOMAR NOTAS) / POST IT SELF-
ADHESIVE NOTES 7.5 CM x 7.5 CM 20 UNIDADES 

  

TIJERAS   5 UNIDADES 6" MEDIANAS 

TINTA PARA ALMOHADILLA COLOR NEGRO 2 UNIDADES   

TINTA PROTECTOR DE CHEQUES COLOR ROJO 1 UNIDADES   

ELEMENTOS REFERENCIA COLOR CANTIDAD 
IMPRESORA HP 4250  

Cartucho de Impresión  Q5942X   2 
Kit de mantenimiento 110V-Q5421A, 220V-Q5422A    1 
IMPRESORA HP 4520 COLOR  

Cartucho de Impresión  CE260A NEGRO 3 
Cartucho de Impresión  CE261A CYAN 2 
Cartucho de Impresión  CE262A YELLOW 2 
Cartucho de Impresión  CE263A MAGENTA 2 
Fusor 110V CE246A   1 
Transfer Kit CE249A 1 
Unidad Recolectora Toner CE265A   1 
IMPRESORA HP 1010  

Cartucho de Impresión  Q2612A NEGRO 2 
IMPRESORA HP 1006  

Cartucho de Impresión  CB435A NEGRO 2 
IMPRESORA 5150 5550 5650   

Cartucho de Impresión  57 TRICOLOR 1 
Cartucho de Impresión  56 NEGRO 2 
IMPRESORA 720C y OFFICE JET T65  

Cartucho de Impresión  51645AL NEGRO 3 
Cartucho de Impresión  C1823DL TRICOLOR 2 
PLOTTER  HP 500  

Cartucho de Impresión  C4844A NEGRO 1 
Cabezal de Impresión C4810A NEGRO 1 
Cabezal de Impresión C4811A CYAN 1 
Cabezal de Impresión C4812A MAGENTA 1 
Cabezal de Impresión C4813A YELLOW 1 
ROLLO PAPEL  C1861A BLANCO 7 
IMPRESORA EPSON M147G (Stikers Manual) 

CINTA   NEGRO 2 
IMPRESORA XEROX PHASER 6360 (Administrativa) 

Cartuchos Tóner Alta Capacidad Cian 106R01218   1 
Cartuchos Tóner Alta Capacidad Magenta 106R01219   1 
Cartuchos Tóner Alta Capacidad Amarillo 106R01220   1 
Cartuchos Tóner Alta Capacidad Negro 106R01221   1 
Rodillo de transferencia 108R00646   1 
Fusor de 110 v 115R00055      
FOTOCOPIADORA XEROX COPICENTRE C20  

Cartuchos (Tóner)   106R01047   2 
Cartucho (Tambor) 113R00671   1 



 

  
Unidad de Información y Análisis Financiero 
Cra 7 No. 31 – 10 piso 6 * PBX: + 57 (1) 288 52 22 * F: + 57 (1) 288 24 33 
www.uiaf.gov.co * uiaf@uiaf.gov.co * 01 8000 11 11 83 * Bogotá – Colombia 
 

 
ALCANCE DEL OBJETO 
 
Los elementos a entregar deben corresponder a las características técnicas descritas en la ficha técnica y además, 
corresponder a referencias de optima calidad y ampliamente reconocidas en el mercado. 
 
PLAZO 
 
El plazo de ejecución del contrato será de ocho (8) días hábiles contados  a partir del cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución y su vigencia contendrá el plazo de ejecución antes mencionado y cuatro meses 
más. 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El presente proceso se realizará por selección abreviada menor cuantía – subasta inversa. 
 
PRESUPUESTO OFICIAL 

 
El presupuesto oficial estimado para la presente selección abreviada de menor cuantía – subasta inversa es de 
VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE. ($25.500.000,oo) Incluido IVA, en el 
cual están incluidos los costos directos e indirectos y los impuestos nacionales y distritales. La erogación que se 
cause con la suscripción del contrato resultante del presente proceso de selección y que se respalda con recursos 
del presupuesto del la Unidad de Información y Análisis Financiero UIAF es de VEINTICINCO MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE. ($25.500.000,oo), según Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 4612 del 21 de febrero de 2012, expedido por el responsable de presupuesto de la UIAF, con 
cargo al presupuesto de funcionamiento de la presente vigencia fiscal 2012. 
 
SITIOS DE CONSULTA 
 
� LUGAR:  Carrera 7 No. 31-10 piso 6 en la ciudad de Bogotá D.C. 
 
� ELECTRÓNICO: El presente proceso contractual se podrá consultar en la página web de la UIAF 

www.uiaf.gov.co y en la página www.contratos.gov.co.  
 
La Unidad de Información y Análisis Financiero - UIAF invita a todos los interesados y a las veedurías 
ciudadanas a participar con sus recomendaciones escritas y oportunas en la etapa precontractual, contractual y pos 
contractual del presente proceso, lo anterior conforme al artículo 66 de la Ley 80 de 2003. 
 
De igual manera los interesados podrán consultar los documentos impresos en la Unidad de 
Información y Análisis Financiero UIAF, Carrera 7 No. 31-10 piso 6, Subdirección Administrativa y 
Financiera. 
 
ORIGINAL FIRMADA 
 
 
FABIOLA OCAMPO SANTA 
Subdirectora Administrativa y Financiera 
P/41 
R/108 


